npunoxenue No 1

YTBEPXJEHO
IPUKA30M AUPEKTOpa
MBY «JIMIBC»
ot 30.11.22 Ne 47-o0p

MMOJIO’)KEHHUE
00 00padoTKe MePCOHANBHBIX JAHHBIX
MYHHIHMNAJTbHOTO 0101:KeTHOTO Yupe:xkaeHus «lledopckas MexknmoceneHuecKasi
LHEeHTPAJIU30BaHHasl OM0IMOTEYHAs CHCTEMAa»
I. O61mue nonoxennst
1.1. Hacrosmee Ilonoxxenne 00 00pabOTKE TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MYHHUIIUIIAIHLHOTO
OroxeTHOrO yupexkaeHus: «lledopckas MexmnoceneH4ecKasi [eHTpaIu30BaHHas OMOIMOTeYHas
cuctema» (nanee — Ilomoxkenue) onpenenser [lomuTuky omeparopa B OTHOIIEHUU 0O0pabOTKH
IIEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, B TIOPSAAKE, YyCTaHOBIEHHOM DenepabHbIM 3aKOHOM OT 27 urong 2006
roga Ne 152-®3 «O mnepcoOHANbHBIX MAHHBIX», COJACPKHUT ILEIU, COAEpPKAHUE U TOPAIOK
00pabOTKH MEePCOHANBHBIX TAHHBIX, MEPHI, HAMPABJICHHBIE HA 3aIUTY NEPCOHATBHBIX JTaHHBIX, a
TaKk€ MpOLEAyphbl, HaNpaBlIEeHHbIE Ha BBIIBJICHHE M MpEAOTBpallleHue HapylIeHUH
3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoit @Penepanuu B 0071aCTH NMEPCOHATBHBIX JAHHBIX, KOTOpBIE
MYHHIIMIAIbHOE OI0/KeTHOE yupexaeHue «lledopckas MexnoceneH4YecKas [IeHTpalIn30BaHHas
o6ubnuoreynas cucrema» (nanee — MBY «IIMIBC»), MOXeT mOayYuTh O (PU3MUECKUX JIUIAX B
pamKax Be/IeHHUs CBOCH NIeATEIbHOCTH.
1.2. Hacrosmee Ilonoxenue pazpaboTaHo B COOTBETCTBUU ¢ TpyaoBeIM KojekcoM Poccuiickoit
Oenepanun, DenepanbHpiM 3ak0HOM oT 27.07.2006 1. Ne 149-®3 «OO6 wuHpopmanuu,
WH()OPMALIMOHHBIX TEXHOJOTHSX W O 3amure WHPopMAuuy, [ pakIaHCKUM KOJIEKCOM
Poccuiickoit ®@enepannu (Yacte 4), PeaepanbHbiM 3akoHOM OT 29.12.1994 Ne 78-d3 «O
oubaoredroM jeney»; OenepanbHbM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-03 «O06 apXxuBHOM J1eNI€ B
Poccuiickoit ®eneparun», I[lpaBunamu monb3oBanus Oubimorekamu MBY  «llevopckas
MEXKIIOCEICHUeCKas  IICHTpAIM30BaHHas  OubnworeuHas  cucrema», CorimameHueMm o
B3aMMO/JICHICTBUN MEXy IOCYy/IapCTBEHHBIMU U MYHULUIAIbHBIMU OnOIHoTekamu PecryOmmku
Komu no peanuzanuu npoekra «EQUHBINA YUTATETHCKUN OUTIET
1.1.  OcHoBHBbIE OHATHS U ONpPeaeTeHus
— TMepcoHaJbHBIC JaHHBIE — JI00as WHGOpPMAIMs, OTHOCAMIASICS K MPSMO HIH KOCBEHHO
OTpeIeICHHOMY, WJIH onpeaesieMoMy hu3ndeckoMy Uiy (CyOBeKTY IEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX ),
— OIepaTop MEePCOHATBHBIX JaHHBIX (OMEpaTop) — roCyAapCTBEHHBIA OpraH, MyHHUIIMITATHHBINA
Opras, OpUAUYECKOe WU (PU3MYECKOe JHI0, CaMOCTOSTENbHO WM COBMECTHO C JIPYTUMHU
JUIAMH OPTAHU3YIONINE U (MITH) OCYIIECTBIISIONINE 00pad0TKy MEPCOHANBHBIX JTAHHBIX, & TAKXKE
onpejensonme e o0paboTKHU MEepPCOHANbHBIX JIaHHBIX, COCTaB MEPCOHANbHBIX JaHHBIX,
MoAJNIeXKaUX 00paboTKe, AeCTBUS (OTepaIuu), COBepIIacMble C IIEPCOHATLHBIMH JAHHBIMU;
— 00paboTka TEpPCOHANBHBIX IaHHBIX — JII00Oe JelcTBHe (Oorepalnus) WIA COBOKYITHOCTB
neiicTBuil (omepariuii), COBEpLIaeMbIX C HCIOJb30BAHWEM CPEACTB aBTOMATH3allMM WM 0e3
UCIIOJIb30BAHUS TaKUX CPEICTB C MEPCOHAIbHBIMU JIaHHBIMU, BKJIIOYas cOOp, 3aluch,
CUCTEMAaTH3aIlNI0, HAKOIJICHUE, XpaHEeHNe, yTOUHEeHHe (0OHOBJICHHE, U3MEHEHNUE), U3BJICUCHHE,
WCIIOIb30BaHME, Tepenavy (pacmpocTpaHEHHe, MPEAOCTaBICHHE, JOCTYI), OO0E3TUYMBaHUE,
OIIOKMpOBaHUE, yIAJICHUEe, YHUITOXKECHIE MePCOHATBHBIX TaHHBIX;
— aBTOMATH3UpOBaHHas O0OpabOTKa TEPCOHATBHBIX JaHHBIX — O00pabOTKa TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX C IOMOIIBIO CPEJICTB BHIYUCITUTEILHON TEXHHUKHY;
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— pacmpoCTpaHEHUE TNEPCOHANBHBIX JAaHHBIX — JEHCTBHUS, HANpaBlIEHHbIE HA PAaCKPBITHE
MEPCOHATBHBIX JAHHBIX HEOTPEACTICHHOMY KPYTY JIUIL;

— TMPEAOCTABJICHHUE TMEePCOHANBHBIX JAHHBIX — JCWCTBUS, HAIMpPABJICHHbIE HAa pPACKPBITHE
MIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OMPEICIICHHOMY JIMITY W OTPEACICHHOMY KPYTY JIUIL;

— OJIOKMpOBaHME TEPCOHANBHBIX JaHHBIX — BPEMEHHOE MpeKpalieHue o0paboTku
MEePCOHAIBHBIX JTAHHBIX (32 HCKIIOYEHHEM CIIydaeB, eciu o0paboTka HeoOxoauma s
YTOYHEHUSI IEPCOHATBHBIX TaHHBIX);

— YHUYTOXXCHUE TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX — JICHCTBHSA, B pE3yJIbTaTe KOTOPBIX CTAaHOBUTCS
HEBO3MOXXHBIM BOCCTAaHOBHUTH COJIEp)KAaHUE IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B HWH()OPMAIIMOHHON
CHCTEME TIEPCOHANBHBIX MAHHBIX U (WJIH) B PE3yJIbTaTe KOTOPHIX YHUYTOXKAIOTCS MaTepHaIbHBIC
HOCHTEIH MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX;

— 00e3nMYMBaHNE TMEPCOHATBHBIX JTAHHBIX — JCHCTBUS, B pE3yJbTaTe KOTOPHIX CTAHOBUTCS
HEBO3MOXHBIM ~ 0€3  HCHOJBb30BaHMUSA  JIOTIOJHUTENBHOW  MH(QOpPMAIUM  ONPEACIHUTH
MPHUHAIC)KHOCTh IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX KOHKPETHOMY CYOBEKTY MEPCOHATBHBIX TAaHHBIX;

— uH(pOPMALMOHHAS CHUCTEMAa MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX — COBOKYITHOCTh COJEpIKaIIuXcs B 0a3zax
JTAHHBIX TEPCOHANTBHBIX JaHHBIX W OOECIEYHMBAIONIUX HUX 00paboTKy WH()OPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH U TEXHUYECKUX CPE/CTB;

— TpaHCTpaHHWYHas Tepeada MepcOHATBHBIX JAHHBIX — Tepeaadya MepCOHATbHBIX TaHHBIX Ha
TEPPUTOPUI0O HHOCTPAHHOI'O TOCYAApCTBa OpraHy BIACTHM HWHOCTPAHHOTO TOCYIapCTBa,
WHOCTPaHHOMY (DM3HUYECKOMY JIMILY HJIH HHOCTPAHHOMY FOPUIHMYECKOMY JIUILY.

I1. YciaoBusi u mopsiiok 00padoTKH NMepCcoOHAJbHBIX JAHHBIX
corpyaunkoB MBY «(IIMIBC»

2.1. TlepconanbHbie gaHHble cOTpyAHUKOB MBY «IMIIBC», couckareneil Ha TOKHOCTH
COTPYOHUKOB,  YBOJEHHBIX  COTPYJHUKOB,  OJIM3KUX  POACTBEHHHKOB  COTPYIHHKOB
00pabaThIBAIOTCS B LEAX OOECredeHusT KaapoBOoi paboThl, GOpMUPOBAHUS KaIpPOBOTO PE3epBa,
oOecriedeHUsl TOBBIIICHUS  KBaJU(UKAIMM  COTPYJHHKOB, 0OECHEeueHHs COTPYIHUKaM
YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOJATeNbcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu yCaoBUM TpyAa, TapaHTHl M
KOMIIEHCAIIHH, COXPAaHHOCTH  TIPUHAJICKAIIETO UM UMYIIECTBA, obecrnieueHus
MIPOM3BOJICTBEHHBIX MTPOLIECCOB M yueTa Pe3yJbTaTOB TPYAOBOMl ACSITENLHOCTH, a TAKXKE B LENSIX
MPOTUBOACHCTBUS KOPPYIIIIHH.
2.2. B mensax, ykazanubix B m 2.1. Hacrosmiero IlomokeHusi, oOpabaThIBalOTCS CIIEIYIONINE
MepPCOHANTbHBIC TaHHBIC:
2.2.1. Corpyanuku MBY «IIMIBC»:
dbamunus, UMs, OTYECTBO (B TOM YHUCIE Mpeapaymue pamunuu, uMeHa U (WIh) OTYECTBa, B
ciydae uX U3MEHEHHS ),
BUJ, CEpusi, HOMEp JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSAIOIIET0 JUYHOCTh, HAMMEHOBAaHUE OpraHa,
BBIJIABILIETO €r0, /1aTa BbIIayH;
YHCIIO0, MECSII, TO POKICHHUS;
OJI;
MECTO POXKICHHUS,
aZipec MeCTa KUTEILCTBA (aApec PEerucTpannn, (PaKTHIECKOro MPOKUBAHUA);
PEKBHU3UTHI CBUETENHCTBA TOCYIAPCTBEHHON PETUCTPAIIMN aKTOB IPAKJAHCKOTO COCTOSIHHUS,
CBEJICHUS O COCTaBe CEeMbU (CEMEHHOE TIOJNOKEHHE, CTENEeHb pOACTBA/haMuIIds, UM,
OTYECTBO/TOJI POXKIACHHUS);
CBEJICHWS O BOMHCKOM YyueTe (KaTeropus 3amaca/BOMHCKOE 3BaHME/COCTAB/TIONHOE KOJIOBOE
obo3nauenne BYC/kateropusi rogHOCTH K BOEHHOW ciyxOe/CBelIeHUS O COCTOSIHMM Ha
BOMHCKOM Y4YETe);
HOMEp KOHTAKTHOTO Tele()OHa WM CBEJICHUS O JPYTUX Croco0ax CBS3M;
uaeHTU(UKAITMOHHBIM HOMep HanororaTenbinuka (MHH);
CTpaxoBOW HOMEp MHAMBUyalbHOro Juesoro cuera (CHUJIC);
uH(pOpMAIIKS O HATUYUU WIH OTCYTCTBUU CYIAHUMOCTH;



¢dororpadus;

CBEICHHUSI O TPaKIaHCTBE;

CBEJICHUS O TPYJOBOH 1EATEIBHOCTH;

cBeZieHHs 00 o0pa3oBaHHMM, B TOM YHCIIE O TOCIEBY30BCKOM MPOQECCHOHATPHOM 00pa3oBaHUU
(HauMEeHOBaHUE U r'oJ] OKOHYAHUS 00pa30BaTEIbHOTIO YUPEXKICHHS, HAMMEHOBAHHE U PEKBU3UTHI
JTOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUH, KB (DHUKAIKS, CIIEIUATEHOCTD 10 IOKYMEHTY 00 00pa30BaHNH);
CBE/IEHUS O MPO(EeCCHOHATBHOM MEPEToAroTOBKE U (MJIH) MOBBIIICHUN KBAIU(UKAIUH;
CBEJICHUS O CTa)ke pabOTHI;

uH(pOpMAaIIKs O BIIAJCHUH WHOCTPAHHBIMU SI3bIKAMU, CTCTICHb BIIAJICHHUS,

CBEJleHWs O TpueMe Ha paboTy W TepeBoJax Ha APYryl paboty (CTPYKTypHOE
moipa3/ielieHne/ TOKHOCTh/TapudHas cTaBka (OKIIan));

CBEJCHUS 00 aTTECTALMU;

CBEICHHMSI O Harpaaax (MOOIIPEHHUSIX ), TOYETHBIX 3BAHUSIX;

CBEZICHMSI O BPEMEHHOM HETPYy10CIIOCOOHOCTH;

uHOpMaLKs O TPaBe UCIOJIb30BaHU KOMIIEHCAIIUY PACX0/I0B Ha OIUIATy CTOMMOCTH Mpoe3/a K
MECTY HCIIOJIB30BaHMs OTIycka u oOpaTHo (3akoH Pecryommku Komu ot 31.12.2004 r. No78-P3
«O rapaHTHAX ¥ KOMIIEHCALMAX IJI JML, NpokuBaroomux B paionHax Kpaiinero Cesepa u
MPUPABHEHHBIX K HUM MECTHOCTSIX, SIBJSIOUIMXCA paOOTHUKAMU OpraHu3aluii, GUHaHCUPYEMBIX
u3 pecmyonukanckoro 0romkera Pecryomiku Komu;

KOIMUU JIOKYMEHTOB O MOBBIIIEHUU KBaTU(UKALKUN U TpOodeCcCHOHATHHON NEPETOArOTOBKE.

2.2.2. bnuzkue poactBeHHUKH cOTpyaHUKOB MBY «IIMIBC»: hamunus, uMs, 0TIECTBO; YUCIIO,
MECSI, TOJl POXKACHUS; PEKBU3UTHI aKTOB TPAXKJAHCKOTO COCTOSIHHSL.

2.2.3. YBonennsle corpyaHuku MBY «(IIMIBC»:

dbaMuius, UMs, OTYECTBO (B TOM UHCie mpeapaynue GaMuinyd, UMeHa U (WJIM) OTYeCTBa, B
cllydae uX U3MEHEHUS);

BUJ, Cepusi, HOMEp JOKYMEHTa, YAOCTOBEpAIOIIEro JUYHOCTh, HAUMEHOBAaHUE OpraHa,
BBIJIABIILIETO €r0, /1aTa BbIIa4H;

YHCII0, MECAL, TOJ POXKICHHUS;

oJ;

MECTO POXKACHUS,

aJipec MecTa KHUTEIbCTBA (aApec perucTpaunu, PakTUYECKOro NpoKUBaHU);

PEKBHU3UTHI CBUETENHCTBA TOCYJaPCTBEHHON PETUCTPALlMU aKTOB IPasKJaHCKOTO COCTOSHUS,
CBEJICHUS O COCTaBE CEMbH (CTENEHb POACTBA/(aMIIIUS, UMsI, OTYECTBO/TOJ] POKICHNUSA);
ceMeiHOe T0JI0KEHUE, COCTaB CEMbH U CBEJICHUS O OJIM3KUX POJICTBEHHUKAX;

CBEICHUS O BOMHCKOM YydeTe (KaTeropus 3amaca/BOMHCKOE 3BAaHHE/COCTAB/TIOJIHOE KOJIOBOE
o6o3znauenne BYC/kateropusi TOTHOCTH K BOCHHOM CIY)KOE/CBEIEHHs] O COCTOSHUM Ha
BOMHCKOM Y4ETE);

HOMEp KOHTAKTHOTO Tene(oHa WM CBEIEHUS O APYTUX crocolax CBs3u;

uacHTU(UKAIIMOHHBIN HOMep Hanororiarensinuka (MHH);

CTPaxoBOW HOMEP MHIUBHAYyaIbHOTO JiuieBoro cuera (CHUJIC);

uH(pOpMaIIKs 0 HATUYUU WIH OTCYTCTBUU CYIAHUMOCTH;

dboTorpadus;

CBEJICHUS O TPAKIAHCTBE;

CBEZICHMSI O TPYIOBOM JIeATEIbHOCTH;

cBesieHus: 00 00pa3oBaHMU, B TOM YHCIIE O MOCIEBY30BCKOM MPO(ecCHOHATBHOM 00pa30BaHUU
(HaMMEHOBaHUE U TOJ] OKOHYAHUS 00pa30BaTEIbHOIO YUPEXKICHUS, HAUMEHOBAHUE U PEKBU3UTHI
JIOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUH, KBUTM(UKAIUS, CIICIHATIBHOCTD 110 IOKYMEHTY 00 00pa3oBaHum);
CBeJIeHU 0 TPO(eCcCHOHATLHOM NIEPETOATOTOBKE M (MJIM) TIOBBIICHUH KBATH(UKAIIH;
CBEJICHUS O CTaxke paboThI;

uH(pOopMalKs O BIIaJICHUU HHOCTPAHHBIMU SI3bIKaMHU, CTETICHb BIIAJICHMUS,

CBElEHUS O TIpHeMe Ha paboTy M TMepeBoAax Ha Jpyryilo paboty (CTpyKTypHOE
noipa3/ielieHne/ TOKHOCTh/TapudHas cTaBka (OKIIax));



CBEJICHHUS 00 aTTECTaLMH;

CBeZIeHMsI 0 Harpajaax (MOOILIPEHUSIX ), TOYETHBIX 3BAHUSIX;

CBEJICHUS O BPEMEHHON HETPYA0CIOCOOHOCTH;

uH(pOpMalKs 0 IPaBe UCIOIb30BaHM KOMIIEHCALIUU PACXOA0B HA OIUIaTy CTOMMOCTH Mpoe3fa K
MECTY MCHOJIb30BaHuUs OTIycka U oOpatHo (3akoH Pecry6omnmku Komu ot 31.12.2004 r. Ne78-P3
«O rapaHTUSX M KOMIEHCAMSAX Ui JUL, NpoxuBaromux B pakoHax Kpaitnero Cesepa u
MIPUPABHEHHBIX K HUM MECTHOCTSIX, SIBISIONINXCS paOOTHUKAMH OpTaHu3aluid, GUHAHCHPYEMBIX
u3 pecryonukanckoro 0romkera Pecryommkn Komu;

KOMUU JIOKYMEHTOB O MOBBINICHUU KBATU(PUKALNN U TPOPECCHOHATHHON NIEPETIOATOTOBKE;
npuka3 00 yBOJIbHCHHUH.

2.2.4. Couckatenu Ha JOKHOCTh cOTpyaHUKOB MBY «IIMUBCy»: damunusi, uMs, 0T4ECTBO;
cBelleHUsT 00 oOpa3oBaHMM; CBEICHUS O MPO(PECCHOHATBHOW MEPENnOATrOTOBKE; CBEICHHS 00
ombITe paboThl; Qororpadus; nata POXKACHHS, CBEIACHUS O 3HAHWM WHOCTPAHHBIX S3BIKOB;
CBEICHUSI O CEMEMHOM TOJI0KEHUU.

2.3. OOpaboTka NepCOHANbHBIX AAaHHBIX cOTpyaHUKOB MBY «IIMIBCy», couckateneii Ha
JOJKHOCTH COTPYAHHUKOB, YBOJIEHHBIX COTPYIHHKOB, OJHM3KUX POJCTBEHHUKOB COTPYIHUKOB
OCYIIECTBISICTCS CHELMAIMCTOM IO KaJpaM M BKIIOYAaeT B ceOs cieayione AeHCTBHs: cOop,
3aMuch, CUCTEMATHU3AIMIO, HAKOIUJICHWE, XpaHEHWe, yToyHeHue (OOHOBIEHWE, W3MCHEHHE),
U3BJICUCHUE, MHCIIONb30BaHME, TNepeaady (IpeaocTaBleHHE, JIOCTYM), 00e3THMYMBaHUE,
OJIOKMpOBaHUE, yAJIeHHe, YHUUTOXKEHHUE EPCOHATbHBIX JIaHHBIX.

2.3.1. Ilepconanbnbie naHHble coTpyaHukoB MBY «IIMIBC», a umenHo: (Qamumiaus, uMs,
OTYECTBO, JOJDKHOCTh, MECTO paboThl, (doTtorpadus, HOMEpP KOHTAKTHOro TeleoHa WIn
CBEIEHHUS O JIPYTHX CIOCO0ax CBsI3M, MOAJEKAT PaclpOCTpPaHEHHUIO yepe3 WH(POPMAIMOHHO —
TEJIeKOMMYHUKALIMOHHYIO ceTh «HTepHeT».

2.4. Coop, 3amuch, cUCTEeMaTH3alusl, HAKOIUICHHE U YTOYHeHHE (OOHOBJICHHE, H3MEHEHHE)
MEePCOHANBHBIX JaHHBIX COTPYAHUKOB MBY «IIMIIBC» ocyiectBisiercs myrem:

— TMOJYYCHHUS OPHUTHHAIOB HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB (3asBIICHHE, TpPYAOBas KHIKKA,
aBroOmorpadus, HHbIE TOKYMEHTHI, MPEIOCTABISIEMbIC CTICITHAIKCTY IO KaJpam);

— KOIHUPOBAHMSI OPUTHHAJIIOB JOKYMEHTOB (JIOKYMEHTHI O Mpo(ecCHOHAbHOM MepernoAroToBKe,
MTOOIIPEHUSX );

— BHECCHUS CBEJICHUI B YUeTHbIC (JOPMBI HA DJIEKTPOHHBIX HOCHTEISX;

— (opmupoBaHUS NEPCOHATBHBIX JAHHBIX B X0JI€ KaJpOBOW pabOThI;

— BHECCHHUs TNEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B HMHPOpMAIMOHHYIO cucteMy I1Y 6, ucmonbp3yemyro
CHEIHAIMCTOM IO KaJpaMm.

2.5. Cbop, 3amuch, cHUCTEeMaTH3aIusl, HAKOIUICHHE U YTOYyHeHHEe (OOHOBJICHHWE, H3MEHEHHE)
MEPCOHANBHBIX  JAHHBIX OCYIIECTBJISETCS IyTeM TMOJY4YeHHs MEPCOHANbHBIX JAaHHBIX
HerocpeacTBeHHO OT coTpyaHuKoB MBY «IIMIBC» u couckareneil Ha T0TKHOCTH.

2.6. B cnydae BO3HUKHOBEHHUS HEOOXOJMMOCTH TMOJYyYEHHUS TMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX Y TPEThen
CTOPOHBI, CleAyeT HU3BecTUTh 00 3ToM coTpynHuka MBY «IIMIBC» 3apanee, momyuyuTh HX
MMCbMEHHOE COrJIacue U COOOUIMTh UM O LENSX, MpeAnoyiaraeMblX HMCTOYHMKAX M crocodax
MOJIYYEHUsI IEPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

2.7. 3anpemaercsa mojydarb, o0padbaTeiBaTh M MPUOOIIATh K JIMYHOMY JACNTy coTpyaHuka MBY
«[IMIBC» mnepcoHanbHbBlE JaHHBIE, HE IPEAYCMOTPEHHBIE NIYHKTOM 2.2.1. HaAcCTOALIETO
[Tonoxxenus, B TOM 4YHCJIE€ KacalUMecs pacoBOW, HAIMOHAIBHON MNPUHAIJICKHOCTH,
MOJINTUYECKUX B3TIISA0B, PETUTHO3HBIX WK (PrIOcO(CKUX yOeKIeHUH, MHTUMHOMN JKU3HH.

2.8. Tlpu cOope mepcoHANBHBIX AAHHBIX CHEIUATUCT MO KaapaM, OCYIICCTBISIOMUNA cOOp
(moiy4yeHue) MEPCOHANBHBIX AAHHBIX HENOCPEACTBEHHO OT coTpyaHukoB MBY «(IIMIBC»
00s13aH Pa3bSICHUTh UM IOPUAUYECKUE IMOCIEIACTBUS OTKa3za MPEAOCTaBUTh HUX IEPCOHAIbHbIE
JTaHHBIE.

2.9. Ilepenaua (pacnpocTpaHeHre, MPEAOCTABICHNUE) U UCIIOIb30BAHUE MEPCOHATBHBIX JaHHBIX
corpynaukoB MBY «[IMIIBCy», ux Oau3KuX POACTBEHHHKOB, COMCKATENEeW Ha JOJKHOCTH U
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YBOJICHHBIX COTPYAHUKOB OCYHICCTBJIACTCA JIUIb B CIIy4dasAX U B IMOPAAKE, TPCAYCMOTPCHHBIX
(dhenepalbHBIMUA 3aKOHAMU.

II1. YcioBusi M mOpsI0K 00padOTKHU MEPCOHATBHBIX TAHHBIX
noab3oBaresieii MBY «IIMIBC»

3.1. IlepconanpHbIC MaHHBIC TOJB30BaTENICl (COBEPIICHHOJCTHUX M HECOBEPIICHHOJIETHUX ),
yIAJEHHBIX I0JIb30BATENECH U Moaydarenaeil JOMOIHUTEIbHOW YCIyru (3alloJIHEHUE HaJOroBOM
JeKJIapaium) oopabaTeIBaOTCS B IENAX: OKa3aHMsl YCIYT (OCHOBHBIX M JIOMIOJTHUTEIBHBIX ), B TOM
YHClie C HCIOJIb30BaHHEM CeTH WHTepHeT; MpeloCTaBICHUS OTYETHBIX, CTATUCTHUYECKUX U
CIPaBOYHBIX CBEJCHHIM Mo 3ampocaMm yupenutenss (MHHHCTEPCTBO KyJIbTYpbl, Typu3Ma U
apxuBHOTO Jena PecmyOonuku Komu); aHANMTHUYECKUX HCCICNOBAHUN JESITEIRHOCTH U
TIOBBIIICHHUST KadyecTBa oOcmyxuBaHus, cobmonenus [Ipasun monp3zoBanus MBY «I[IMIIBCy,
obecnieyeHus: coxpanHoctu umyiectsa MBY «I[IMIBCy».
3.2. B memax, ykazanueix B 1 3.1. Hactosimero Ilomoskenusi, oOpabaThIBalOTCS CIIEIYIONINE
KaTerOpUH MEePCOHATBHBIX JAHHBIX:
3.2.1. Tlons3oBarenu MBY «[IMIIBC» (coBeprieHHoneTHHE): (haMHUIIKs, UMs, OTYECTBO; JaTa
POXKICHHUS; IO, HACEICHHBIN MYyHKT MPOXXUBAHHS, OTMETKA O TMPOXMBAHUM HA TEPPUTOPUU
Pecniyonmukn Komwu; kateropusi; oOpa3oBaHWe; KOHTAKTHBIA TenedOH; aapec AJICKTPOHHBIN
MOYTHI, HAUMEHOBAHHE OOPA30BATENHHOTO YUPESKICHUS, CIEIUATBHOCTh/HAMpaBieHue (AJis
yqammxcs); cdepa eATeTbHOCTH, HampaBjiIeHHE JACATENbHOCTH (IUisi  paboTarouiux);
X000u/yBIedeHus; COIMaIbHAast KaTerOpusl.
3.2.2. Ilonb3oBatenmn MBY «IIMIIBC» (HecoBepiieHHOIETHHE): (pamMuIHsl, UMs, OTYECTBO; J1aTa
POXKICHHUS; IO, HACEICHHBIN MYyHKT MPOXUBAHHS, OTMETKA O TMPOXMBAHUHM HA TEPPUTOPUU
Pecniyonmmkn Komu; kateropusi; oOpa3zoBaHre; HaMMEHOBaHHWE 00Pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS;
X000u/yBII€UeHNUST; COMANIbHASL KaTeropus; GaMIIns, UMsl, OTIECTBO 3aKOHHOTO MPEACTABUTEIIS;
KOHTaKTHBIN TenedoH; aapec SJIECKTPOHHBIN MOYTHI.
3.2.3. YnaneHHble mofib3oBaTenu: (haMuius, UMs, OTYECTBO; JlaTa POXKICHUS; TeledoH; aapec
ANEKTPOHHBIN MOYTHI; MOJI; KATEropusi; 00pa3oBaHHUE.
3.3. OOpaboTka mMEepCOHANBHBIX JAHHBIX  MOJIb30BaTeNe  (COBEPUICHHONETHUX U
HECOBEPUICHHOJETHHUX) U yAaJCHHBIX MOJIb30BaTeNIel OCYIIECTBISETCS COTPYIHUKAMU OTJIEIOB
0OCITy>)KUBaHMsI, JOMYIICHHBIX K O0OpabOTKE MepCOHANBHBIX MaHHBIX M BKJIIOYAaeT B ce0s
clenyomue AelcTBus: cOop, 3amuch, CHUCTEMaTH3alUI0, HAKOIUIEHHE, XpaHEHHE, YTOYHEHHUE
(oOHOBNIEHUE, U3MEHEHHE), U3BIICUCHUE, HCIIOIh30BAHKE, TIepenady (MpeaoCcTaBICHHE, JOCTYII),
o0e3nuyuBaHue, OJIOKUPOBAHUE, YIAICHUE, YHUUYTOKEHUE MEPCOHATLHBIX TaHHBIX.
3.4. Cbop, 3amuch, cUCTEeMaTH3aIusl, HAKOIUICHHE U YTOuyHeHHE (OOHOBJICHHE, H3MEHEHHE)
MEePCOHANBHBIX ~ JaHHbIX  uurtarened  MBY  «[IMIBC»  (coBepmieHHONETHUX U
HECOBEPIICHHOJICTHHX ), YAAJICHHBIX IMOJIb30BAaTEICH M MOJydareliell JOMONHUTEIHHONW YCIyTH
(3armoTHEHUE HAJIOTOBOM JIEKJIapaIlii) OCYIIIECTBIISETCS TyTEM:
— 3aloJHEHUS CYOBEKTOM IMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX (GopMbl Ha OyMakHOM HocuTene (JUIs
gutatened MBY «IIMIIBC» (coBepleHHOMETHUX U HECOBEPIIEHHOICTHHX );
— BHECCHUs CBEJICHUI unuTaTeNnell OMOINOTEKHU (COBEPIICHHOIIETHUX U HECOBEPIICHHOJIETHUX ) B
aBTOMAaTH3HPOBAHHYIO OHOIHOTEUHY0 HH(popMalronHyio cucremy OPAC-Global;
— BHECCHHE TMEPCOHANBHBIX JIaHHBIX YyJAJICHHBIX I[IOJI30BAaTENC TMyTeM  3allOJIHEHUs
anekTpoHHOU ¢dopmbl Ha odurmansHoMm caiite MBY «IIMIBC» u nHa caiite HammonanbHOU
aseKTpoHHOU 6ubnmoreku Pecybmuku Komu.
3.5. COop, 3ammch, cucreMaru3alus, HAKOIUICHHE W yTouHeHHe (OOHOBJIECHHE, M3MCHEHHE)
MEPCOHANBHBIX  JAHHBIX OCYIIECTBISETCS MyTeM TMONYYCHHS MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX
HETOCpeACTBeHHO  OT  modb3oBatenied  MBY  «I[IMIIBC»  (CoBepuIeHHOJIETHUX U
HECOBEPIICHHOJICTHHX ), YAAJIEHHBIX IMOJIb30BaTEIeH W MOJydareliell JOMONHUTEIHHONW YCIyTh
(3aroTHEHUE HAJIOTOBOM JIEKJIapaIim).
3.6. 3ampemraercs oOpabaThiBaTh IepcoHalNbHbIE naHHble uyurtateneii MBY  «I[IMIBC»
(COBEpILICHHOJIETHUX W  HECOBEPIICHHOJNETHHX) ¥  YAQJCHHBIX  TOJNb30BaTeNel, He
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MpeAyCMOTPEHHBbIE MYHKTOM 3.2 Hacrtosuero [lonoxeHus, B TOM YHCII€ KacarolIUecs: PacOBOM,
HAIlMOHAJILHOW MPUHAJICKHOCTH, MOJUTHUYECKUX B3TJISI0B, PEIUTHO3HBIX WK (Pritocodekux
yOeXKICHHUI, THTUMHOM KU3HU.

3.7. OOpaboTka TEpPCOHATBHBIX JAaHHBIX II0Jh30BaTENIEH B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO
MH()OPMAIIMOHHOTO B3aWMOJICUCTBUS C IIENIBI0 peanu3aluu MnpoekTa «EQuHBIA YuTaTenbCKui
ouer»

3.7.1. Kaxpas OubOnuoteka (LeHTpadu3oBaHHAs OMOMMOTEYHAs CHUCTEMa), TOJKIIOYCHHAs B
MIPOEKT, SIBJISIETCS CAMOCTOSITENIbHBIM ONEpPaTopoM IO 00paboTKe MepPCOHATbHBIX JAaHHBIX
yyTatene. Mexay ydyacTHUKaMH 3akitouaerca CorjamieHue O mepefaye U COBMECTHOMU
00paboTKe MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX MOJIh30BaTEIICH.

3.7.2. O6paboTKa nepcoHaTbHBIX JAaHHBIX YUTATENeH OCYLIECTBISECTCS C MPUMEHEHHEM €IUHON
aBTOMATU3MPOBaHHOW OmOmmoreuHo wuHpopmaruonHon cucrembl OPAC-Global (mamee -
ABUC).

3.7.3. B MoMeHT mepBoro oOpamieHusi B OHMOIMOTEKY — Yy4YacTHUIy MpoekTa «EmnuHbIi
YUTATCIBCKUM OWJIET» 4YHMTaTellb, YbM JaHHbIC eme He Obutn BHeceHbl B ABUC (HOBBIH
YUTaTesb) MPEIOCTABISIECT CBOM MEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE B COOTBETCTBUHU C MyHKTamu 3.2.1. u
3.7.5. Hactosmero [lomosxeHust myTeMm 3amoyiHeHUs OymakHOH (opMbl, moATBepxkaas (akT
MPEIOCTABIIEHUS] NMEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX M COrjache Ha MX 00pabOTKy JUYHON MOJIMHUCKIO.
Ilocne uero npenocraBieHHbIE NepcoHanbHbIE NaHHbIE 3aHOcATcd B ABUC. Ilonb3oBarens
MOCJIe 3TOTO CUMTAETCS 3alMCAaHHBIM Kak B OMONMOTEKY, Ky/la OH OOpaTuics, Tak U B JApyrue

OuONMMOTeKM — Yy4YaCTHMIBI TpoekTa «EIuHBIA dYWTaTenbCKUM  OuieT»  (3amucaHHBIN
0JIb30BATEJIh).
3.7.6. B MomeHT mepBoro oOpamieHuss B OHUONMOTEKY — y4yacTHULYy mpoekTa «EauHbiii

YUTATEIBCKUNA OWJIET» YUTaTeNb, YbHM JaHHBIC yke BHeceHbl B ABMC (3amucaHHBIN YUTaTEINb)
UACHTUDUIMPYETCS] COTPYAHUKOM OMOJIIMOTEKH MO HOMEpPY YUTATENIbCKOro Omiera, Oap-Komay
3eKTpoHHOTro ynTarenbekoro omiera win OUO. [Tocne yero uz ABUC BeITpykaeTcs coriiacue
Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX TAHHBIX, KOTOPOE YATATENb MTOATBEPIKIAET TNIYHON TOIITUCKIO.
3.7.7. Ilpu cbope nepcoHaNbHBIX AaHHBIX Yy yuTaTeneid MBY «IIMIIBC» (coBepiieHHOIETHUX U
HECOBEPIICHHOJIETHUX) COTPYIHUK OOCTYXMBAIOWIEro OTAeNa 00s3aH OOBSICHUTh UM, YTO
00pa0boTKa NMepCcOHAbHBIX JaHHBIX YUTATesell BeneTcss B 0a3e NaHHBIX YMTaTesed, eIUHON NI
Bcex Onbmmnotek Pecrry6muku Komu — yyactHui npoekta « EMUHBIN YnTaTEIbCKUI OHIIETY.

3.7.8. O6paboTka TEPCOHANBHBIX MaHHBIX YWTATEJEH MO MPOoeKTy «EIuHBIN yuTaTeNbCKUN
ouner» Benercss Ha ocHoBaHWH CoOTJAlIEHUs O B3aMMOJCHCTBUH MEXKIY TOCYJapCTBEHHBIMH U
MYHUIIUTIAIbHBIMU  OnbOnunoTekamMu Pecmyonmmkn Komm mo peanusamuum npoekta «EnuHbIN
YUTATEIBCKUN OUIIETY.

IV. YciaoBust 1 nopsigok 00padoTKN NepCOHATbHBIX JAHHBIX KOHTPATEHTOB
(B ToM unciie aunen3uapos) MBY «IIMIBC»

4.1. IlepcoHanbHble JaHHBIE KOHTPAreHTOB (B TOM YHWCIE JHUIICH3MApOB) 0OpabaThIBalOTCS B
LEJSIX UCIIOTHEHUS 0053aTEeNbCTB M0 3aKII0YaeMbIM JOIOBOPaM € (PU3MUECKUMHU JTUIIAMH.
4.2. B uemsx, ykazanueix B 1. 4.1. Hacrosmero I[lonoxxenus, oOpabaThIBAIOTCS CIEIYIOIINE
KAaTeropuu MEepPCOHANbHBIX JAHHBIX: (aMIns, WMs, OTYECTBO, MACIOPTHBIE NaHHBIE, aapec
peructpanmu u (wim) npoxkusanus, NHH, pekBu3uThl 0aHKOBCKOTO cueTa s 3a4MCIICHUS
OIUIATHI IO IOTOBOPY.
4.3. O6paboTKa MEepCOHATBHBIX TaHHBIX KOHTPAreHTOB OCYIIECTBIISICTCS 3aBEIYIOIINM OTIEIIOM
MPaBOBOM, OPTraHU3AIMOHHOW M KaJpOBOM pabOTHI U BKIIIOYAET B ceOs CIEAYIONINE JTCHCTBUS:
cbop, 3anuch, XxpaHeHUE, Iepeiada, UCIOIb30BaHUe, YHUUYTOXKEHHE.
4.4. COop u 3anKCh NEPCOHABHBIX TaHHBIX KOHTPAreHTOB OCYLIECTBIISETCS ITyTEM 3aIl0JIHEHUS
pPEeKBH3UTOB Ha OymaxkHoW Qopme pgoroBopa. llocie 3akitoueHusi MEepPCOHANbHBIC JaHHBIC
KOHTpPareHTOB 1O BO3ME3AHbIM jgoroBopaM nepenarorcsi B MKY  «llenTpanuzoBanHas
Oyxranrepusi», mo 6e3Bo3mMe3aHbIM — xpaHarcs B MBY «I[IMIIBC».
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V. Cpoku 00paboTKH M XpaHEHHS NEPCOHATBHBIX TaHHbBIX
5.1. Cpoku 00pabOTKM W XpaHEHHUs IMEPCOHAIBHBIX NaHHBIX CcOTpyAHUKOB MBY «IIMIBC»
ONPEAEIISIIOTCS B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOATENLCTBOM Poccuiickoit denepanuu u COCTaBIISIIOT:
- mepcoHabHble AaHHbIE cOTpYAHHUKOB MBY «IIMIIBCy», comepxkamuecss B JUYHBIX Aeiax U
MpHUKazax o TpueMe, IepeBOJe, YBOIbHEHHH, YCTAHOBJICHHHM HAA0aBOK, MPEMHUPOBAHHH,
HarpaxJIeHUu XpaHsaTcs B cedide y cnenuanucta mo kaapam 10 jer, mociie 4ero mepeaarTcs B
apxuB MBY «IMIIBC», rne xpanstcs 75 ner (IepcOHalbHBIE JAHHBIE COTPYJHUKOB,
yBosieHHBIX 710 1 staBaps 2003 roxa) u 50 neT (mepcoHanbHbIC TaHHBIE COTPYIHUKOB, YBOJIEHHBIX
nocie 1 suBaps 2003 roxga);
— TepcoHaibHble AaHHbIE cOTpyAHUKOB MBY «IIMIIBC», comepxkamuecs B MpuKazax o
MPEAOCTAaBIEHUH OTIIYCKOB, O KOMAaHJMPOBKAX, O JUCHUIUIMHAPHBIX B3BICKAHUSX IOJJIEXKAT
XPAHEHUIO y CIIELMAIIACTA 10 KaJapaM S JIET, MOCIE YEro MOIeKaT YHUUTOKEHHIO;
— IEPCOHAJbHBIC JAaHHBIE COMCKATEIC Ha BAaKAaHTHBIC JOJDKHOCTU COTPYAHUKOB MBY
«IMIBC» xpansiTcs y crnenuanicta no kajapam 1 rojg ¢ MOMEHTa MOJTYyYEeHHUS] MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, MTOCJIC YET0 MOAJIEKAT YHUUTOKEHUIO;
5.2. Cpoku o0pabOTKH M XpaHEHHS MEPCOHAIBHBIX AaHHBIX ToJyib3oBaTeneir MBY «I[IMIIBCy»
onpexenstorcs [Ipasmnamu nons3oBanus 6udmuorekamu MBY «[IMIIBC» 1 cocTaBisItOT:
— IepCcOHaJbHbIE JaHHBIC I[0JIb30BaTENCH (COBEPIIEHHOJIETHUX M HECOBEPILIEHHOJIETHUX )
XpaHATCS HAa OYMa)XHBIX HOCHUTEISIX B PETHCTPAIMOHHBIX KapTaX W B COTIACHSIX HA 00paboTKy
MEePCOHANIBHBIX JaHHBIX B ceiihax ombmmorek MBY «I[IMIIBC» 3 roga ¢ MOMEHTa TOCIETHETO
obpamienus: yurarens B MBY «[IMIBC» no 15 stHBaps roga, Cleaylomero 3a MCUUCIIEMbIM.
[Tocne wucreyeHust cpoka O0OpaOOTKM TEPCOHATBHBIX JJAHHBIX HAa OYMaXXHOM HOCHTEIE
OCYIIECTBISICTCS WX  yYHUUYTOXKEHHE  MEXaHWYECKUM  CrmocoOOM, He  JOMYCKAIOUIUM
BOCCTaHOBJIEHUE. B 31eKTpOoHHOM BHUJE nepcoHaibHble AaHHble yuTarened MBY «[IMIIBC»
xpansarcs B baze nannbix yutareneit ABMC 5 ner ¢ MoMeHTa mocneaHero oOpaiieHus YuTaTens
B MBY «IMIIBC» nmo 15 sHBaps ropa, CIEOYIOIIETO 3a HMCUYHUCISEMbIM. YHHYTOKECHHUE
MEPCOHANBHBIX JIaHHBIX U3 OJEKTPOHHOW 0a3bl JAHHBIX AaBTOMATU3UPOBAHHOW CHCTEMBI
BBITIOJTHSIETCS TTyTeM 00e3MnuuBanus (yaansercs GaMuius, UMs, OTYECTBO);
— TMepCcOHaJbHBbIC IaHHBIC YJAICHHBIX IOJBh30BATENEH XpaHATCS B 0a3e JaHHBIX YHUTATENCH
ABUC B Teuenue 5 net ¢ MoMeHTa nocieaHero oopamenus yutarens B MBY «I[IMIBC» no 15
STHBApsI Tofia, CAEAYIOMIETO 32 UCUUCISIEMBIM.
5.3. Cpoku 006pabOTKH M XpaHEHHUS NMEPCOHAITBHBIX JAHHBIX KOHTPAreHTOB I10 JJOTOBOPAM:
— TMepCOHAJbHBIC J/JAaHHBIE KOHTPAreHTOB IO O€3BO3ME3AHBIM JIOTOBOpaM Ha OyMaKHBIX
HOCHUTENSX (IOTOBOP, pa3ziel peKBU3UTHI CTOPOH) XpaHATCS B celipe mupeKkTopa B TEUCHHE CPOKA
JEUCTBUS IOrOBOPA U 5 JIET MOCJE Er0 UCTEUECHUIO;
— IepCOHaJbHbIC JaHHBIE KOHTPAreHTOB 110 BO3ME3JAHBIM JOTOBOpaM Ha OyMa)KHBIX HOCHUTENSIX
(xomust nmOroBOpa, pasfen peKkBU3UTH cTOpoH) xpaHiarcss B MKY  «llenTpanu3oBaHHas
Oyxrantepusi» B T€UEHHE CpoKa JIEHCTBUS JOTOBOPA U 5 JIET MOCIJE €ro UCTEUEHUIO;
5.4. IlepcoHasbHbIe JaHHBIE IPU X 00pabOTKe, OCYIIECTBIsIEMON 0€3 UCTIOIb30BAHUS CPENICTB
aBTOMATHU3AIMHU, XpaHATCS 000COOJEHHO OT WHOW WH(GOpPMAIMU, B YAaCTHOCTH, Ha Pa3HBIX
MaTepUaIbHBIX HOCUTENSIX MEPCOHAIBHBIX TAHHBIX, B CIEIIUATBHBIX MECTaX XpaHEHUSI.
5.5. TlepconanbpHble JaHHBIE, OOpPabOTKA KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS B PA3IUYHBIX IIEIIX,
XpaHATCS pa3/IeNbHO, Ha PAa3HBIX MATEPUAIBHBIX HOCHUTEISX M B Pa3HBIX HH(OPMAIIMOHHBIX
CUCTEMAX.
5.6. OTBETCTBEHHOCTD 32 XPAHEHHUE U UCIOJIb30BAaHUE MAaTEPUAIbHBIX HOCUTENIEH MepCOHATbHBIX
JNAHHBIX, HE  JIONYCKAIOIlee  HECAaHKIMOHMPOBAHHOE  HCIIOJIb30BAHHE,  YTOYHEHME,
pacnpoCcTpaHEHUE U YHUUYTOKEHHE MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX, HAXOASAMIMXCA Ha 3THUX HOCUTENSX,
BO3JIaraeTcsi Ha JIMI[, JONYHIEHHBIX K 00paboTKe MepcOHANbHBIX JaHHBIX. KOHTpoIb
OCYILECTBIISIET JIUII0, OTBETCTBEHHOE 32 00pabOTKy MepcoHaIbHbIX JaHHBIX B MBY «IIMLIBC».
5.7. XpaHeHue TMepPCOHAIbHBIX JaHHBIX B WHGOPMAIMOHHBIX CHCTEMaX OCYIIECTBISETCS C
UCTOJb30BaHUEM 0a3 JaHHBIX, HaXOIAIIMXCs Ha Tepputopuu Poccuiickoit ®Deneparuu, 3a
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UCKJIIOYEHUEM CITy4yaeB, YKa3aHHBIX B MyHKTax 2, 3,4, 5,8 wactu 1 crareu 6 depepanbHOro
3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHbIX JaHHBIX.

VI. Ilopsinok YHUYTOKEHUS MEPCOHAIBHBIX JaAHHBIX NP JOCTHKEHUH 11eJiell 00padoTKu
WU MIPH HACTYIUIEHUU UHBIX 3AKOHHBIX OCHOBAHM

6.1. Corpynaukamu MBY «IIMIBC», monmymeHHbIMH K 00pabOTKE MEPCOHATBHBIX JaHHBIX
OCYUIECTBJISIETCS CHUCTEMAaTHYECKUN KOHTPOJIb U BBIJEICHUE JAOKYMEHTOB, COJEpKallux
MepPCOHANbHBIE TaHHbIE, C UICTEKIIUMH CPOKAMH XPaHEHUs, TOUISKAIINX YHUYTOKEHHIO.
6.2. [Ipn BO3HUKHOBEHHH HEOOXOJWMOCTH YHHYTOXXCHUS MEPCOHATBHBIX TAHHBIX CO3/IaeTCs
KOMHCCHS B COCTaB€ OTBETCTBEHHOTO 32 00pabOTKy MepCOHANbHBIX JaHHBIX B MBY «I[IMIIBC»
(mpencenaTeb KOMUCCUH), 3aBEAYIONIETO OTAeNa (CeKTOpa), COTPYIHUKHA KOTOPOTO JOMYIICHBI
K 00pa00TKe YHHUTOKAEMBIX TIEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX, COTPYIHHKA, JTOMYIIEHHOTO K 00padoTKe
YHUYTOXKAEMbIX MEPCOHATBHBIX JaHHBIX. [Ipy yHUUTOXKEHMH MepcoHaNbHBIX AaHHBIX U3 ABUC
B KOMHUCCHIO BKIIFOUAETCs aIMUHUCTPATOp 0a3 JaHHBIX aBTOMATU3UPOBAHHOM CUCTEMBI.
6.3. YHHMUYTOXXEHHE TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX Ha OyMa)KHBIX HOCHUTENSX OCYIIECCTBISETCS
criocoboM, He TO3BOJIAIONIMM JajbHeilllee BOCCTAHOBIIEHHWE - C MPUMEHEHHEM HIpesepa.
YHHUUTOXEHHE IEPCOHANTBHBIX JaHHBIX Mojb3oBatTeneit u3 6a3sl nanubix ABMC ocymectsisiercs
myTeM o0e3InunBanus (yaamsieTcs cienyromas napopmanus: haMuius, UMsi, OTYECTBO).
6.4. [To oKOHYaHUH MPOILETYPhl YHUUTOKCHHUSI KOMUCCHUEH COCTaBISETCS aKT 00 YHHUUYTOKEHUU
HepCOHaJIBHBIX JAHHBIX B KOTOPOM YKa3bIBA€TCH:

KaTeropus CyObeKTOB MEPCOHATBHBIX TAHHBIX;
— IepeydeHb NePCOHAIBHBIX JaHHBIX CYObEKTOB;
— KOJUYECTBO CYOBEKTOB, IEPCOHATBHBIC JAHHBIE KOTOPHIX YHHUTOXKEHBI,
— CI0CO0 YHUYTOXEHHS MEPCOHANBHBIX JAHHBIX;
— JlaTa ¥ MECTO YHUUYTOKEHUS IEPCOHANIbHBIX JIAHHBIX.

VII. PaccmoTpenne 3anpocoB cy0beKTOB NePCOHAIbHBIX JaHHBIX
WJIM UX NpeACcTABUTeJIel

7.1. Corpynauku MBY «(IMIBC», couckatenun Ha AOHDKHOCTH COTpyAHUKOB MBY
«I[IMIIBC», yBonennsie corpynauku MBY «[IMIIBC», 6iu3kue poCTBEHHUKH COTPYIHUKOB
MBY «IMIBC», nonb3oBatenn MBY «IIMIBC», ynaneHHble Moib30BaTENN, KOHTPAreHTHI
MMEIOT MIPaBo Ha MoJlydeHHne nHGopManuu, Kacaroleiicss o0paboTKU UX MEPCOHATIBHBIX JaHHBIX,
B TOM YHCJIE COAEPIKALIEH:
— moarBepxacHUE GakTa 00pabOTKU MEPCOHATBHBIX JIaHHBIX;
— MpaBOBBIC OCHOBAHUS U I1eJI 00pabOTKH NEPCOHATBHBIX JaHHBIX;
— npumensembie B MBY «IIMIBC» cioco6s1 00paboTKH MepCOHABHBIX TaHHBIX;
— CBEACHMS O JIULAX, KOTOPbIE UMEIOT JOCTYI K MEPCOHAIIbHBIM JAHHBIM;
— oOpabarbiBaeMble MEPCOHANBHBIE JAHHBIC, OTHOCSIIMECS K COOTBETCTBYIOIIEMY CYOBEKTY
MEPCOHANIBHBIX JTAHHBIX, UICTOYHUK UX MOJYYEHUS, €CIM MHOM MOPSJIOK MPEICTABICHUS TaKUX
JAaHHBIX HE MPEeTyCMOTPEH (erepalbHbIM 3aKOHOM;
— CpPOKM O0paOOTKM TEpPCOHANBHBIX MAHHBIX, B TOM YHCJIE€ CPOKM HX XpaHeHus B MBY
«IIMIBCy»;
— TMOPSIIOK OCYIIECTBICHUS CYOBEKTOM NEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX MpaB, MPETyCMOTPEHHBIX
3aKkoHOaTenbCcTBOM Poccutickoit deneparuy B 00J1aCTH TEPCOHATIBHBIX JIAHHBIX;
— HaWMEHOBaHHWE OpraHu3amuu wWid (QaMuIdioo, WM, OTYEeCTBO U  aapec JHIla,
OCYIIECTBIISIONMIET0 00pabOoTKy MEePCOHANBHBIX AaHHBIX O mopyueHnto MBY «I[IMIIBCy», ecnu
00paboTka mopyuyeHa uiu OyAeT MopydeHa TaKOi OpraHu3aluy WIH JUILY;
— WHBIC CBEJCHUS, IPEIYCMOTPEHHBIC 3aKOHOATENHCTBOM Poccuiickoit deneparuu B o0mactu
MEPCOHAJIbHBIX TAHHBIX.
7.2. Jluma, ykazanHeie B myHkTe 7.1 Hactosmero I[lomoxkenwus, BmpaBe TpeboBaTh ot MBY
«[IMILBC» yTouHEHUS HMX MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, MX OJOKHPOBAHUS WM YHUUYTOXKCHUS B
cily4yae, €Clu TEPCOHAJbHBIC JIaHHbBIC SBJSIOTCS HEMOJHBIMHU, YCTAPEBIIMMH, HETOYHBIMU,


http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100260
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst21
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst6
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_61801/315f051396c88f1e4f827ba3f2ae313d999a1873/#dst100266
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HE3aKOHHO TMOJIYYeHHBIMH WJIH HE SBJISIOTCS HEOOXOAUMBIMHE IS 3asSBICHHON 1IeTTl 00paboTKH,
a TaKKe MPUHUMATh [IPETYCMOTPEHHBIE 3aKOHOM MEpHI I10 3aIIUTe CBOUX MPaB.

7.3. Csenmenusi, ykazaHHple B TyHKTe 7.1 Hacrosmero IlomoskeHus, OJDKHBI OBITh
MIPEIOCTABIIEHbI CYObEKTY MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX OMEPAaTOPOM B AOCTYIHOMN (hopMe, U B HUX HE
JOJDKHBI  COJIEPXKAThCS  MEPCOHANbHBIC JAaHHBIE, OTHOCSAMIMECS K JPYTHM CyOBeKTam
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, 32 UCKIIOYEHHEM CIIy4aeB, €CIM UMEIOTCS 3aKOHHBIE OCHOBaHUS IS
PACKPBITHS TAKUX MEPCOHATIbHBIX TaHHBIX.

7.4. CBenenusi, ykazaHHble B TyHKTe 7.1. HacTosimiero [TomoxeHus, mpeaocTaBiIsitOTCs CYObEKTY
MIEPCOHATBHBIX JAHHBIX WM €r0 MPEJICTABUTENI0 COTPYIHUKOM, OCYILECTBIISIOUIMM 00paboTKy
COOTBETCTBYIOIIUX MEPCOHAJIBHBIX IaHHBIX MPU OOpaleHUH JIMOO MpHU MOJYyYEHHH 3ampoca
CyOBEKTa MePCOHATBHBIX JAHHBIX UJIH €T0 MPEICTABUTEIS.

7.5. B cinywae, eciiu CBeleHUsA, yKazaHHble B NyHKTe 7.1 Hacrosmero Ilonoxenus, a Takxke
oOpabaTbIBacMble TIEPCOHAIbHBIE JaHHBIE OBLIM MPEAOCTABICHBI I O3HAKOMIICHUS CyOBEKTY
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX IO €r0 3ampocy, CyObeKT MepCOHAIBHBIX JaHHBIX BIpPaBe OOPAaTUTHCS
nosTopio B MBY «(IIMIBC» wnnu HampaBuTh NOBTOPHBIM 3alpoc B LEIAX IOJIYYEHUs
YKa3aHHBIX CBEJCHHN W O3HAKOMJIEHUS C TaKUMHU MEPCOHAJIBHBIMHU JaHHBIMHU HE PaHEEe 4YeM
4yepes TPUANATH THEH Tocye epBOHAYATBLHOTO O0pAaIeHHS WIIH HAMIPABJICHUS TIEPBOHAYATHHOTO
3ampoca, eciii 0ojiee KOPOTKHM CpPOK HE yCTaHOBJIEH (enepaabHbIM 3aKOHOM, NMPHUHSATHIM B
COOTBETCTBUM C HHUM HOPMATHBHBIM IMPABOBBIM aKTOM WA JOTOBOPOM, CTOPOHOW KOTOPOTO
b0  BBITOMONPHOOpETATENIeM WM TOPYYHUTEIEM 1O KOTOPOMY  SIBISIETCS CYOBEKT
MEPCOHAIIbHBIX TAHHBIX.

7.6. CyObeKT nepCOHabHBIX NTaHHBIX BIpaBe oOpaTuThcs MOBTOpHO B MBY «IIMIBC» umu
HalpaBUTh MOBTOPHBIM 3ampoc B LENAX IMOJMYYEHUs CBEACHHUH, yKa3aHHBIX B MyHKTe 7.1
Hactosmero [lomoxkenusi, a Takke B LEISIX O3HAaKOMJIEHHs C oOpabaThiBaeMbIMU
MEePCOHAIIbHBIMUA JaHHBIMH IO HCTEUEHHUS CPOKa, YKA3aHHOTO B MYHKTE 7.5 HACTOSLIETO
[Tonoxxenus, B ciiy4ae, €Ciau Takue CBeJACHUS U (M) oOpadaThiBacMbIe TTEPCOHAIbHBIC TAHHBIC
HE OBLTM TMPENOCTAaBICHBI €My [UIsl O3HAKOMJICHHS B TIOJIHOM OOBEME IO pe3yibTaraM
paccMOTpeHHs] MepBOHaYallbHOTO oOparieHus. [IOBTOpHBIN 3ampoc Hapsly CO CBEACHHSIMH,
yKa3aHHBIMH B myHKTe 7.4 Hactosamiero llonoxkeHus, IOMDKEH coaepxaTb OOOCHOBaHUE
HaIpaBJIEHUs TOBTOPHOTO 3a1poca.

7.7. Corpymauk MBY «IIMLBC», ocymiectBistommii o0pabOTKYy NEpPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
BIIpaBE OTKa3aTh CYOBEKTY MEPCOHAJIbHBIX JAHHBIX B BBINOJHEHWU MOBTOPHOTO 3ampoca, He
COOTBETCTBYIOIIETO YCJIOBUSIM, TNPEIyCMOTPEHHBIM MyHKTamMu 7.5 u 7.6 Hacrosumero
[Tonoxxenus. Takol 0TKa3 TOHKEH OBITh MOTHBUPOBAHHBIM.

7.8. IIpaBo cyObeKTa MepCOHAIBHBIX JaHHBIX Ha JOCTYI K €ro MepPCOHATbHBIM JaHHBIM MOXKET
ObITh OIPAaHUYEHO B COOTBETCTBHM C (heepaJbHBIMM 3aKOHAMH, B TOM YHUCIE, €CIU JOCTYI
CyObeKTa TIEPCOHABHBIX JAaHHBIX K €r0 MEPCOHAIBHBIM JaHHBIM HApyIIaeT MpaBa U 3aKOHHbBIE
MHTEPECHI TPETHUX JIMII.

VIII. JIno, 0TBETCTBEHHOE 32 OPraHU3AMUI0 00PA0OTKHU

nepcoHaabHbIX JaHHbIX B MBY «IIMIBC»
8.1. OTBeTCTBEHHBIN 3a OpraHu3aIrio o0pabOTKH NepcoHaNbHBIX AaHHBIX B MBY «IIMIBC»
Ha3HA4aeTcs MPUKa30M JUPEKTOPA U3 YMCIIa 3aMECTUTEIIEH JTUPEKTOPA.
8.2. OTBETCTBEHHBIN 32 OpraHu3aIuioo 00padOTKH nmepcoHaNbHBIX JaHHBIX B MBY «[IMIIBC» B
cBOCH paboTe pPYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOMATENbCTBOM Poccuiickoit @enepanmuu B 00J1acTH
MIEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX U HacToAMM [lonoxkeHnem.
8.3. OTBETCTBEHHBIN 3a OpraHu3aluio 00paboTKH MepcoHanbHBIX HaHHBIX B MBY «[IMLIBC»
00s13aH:
- OpraHU30BBIBATH MPUHSATUE MPABOBBIX, OPraHU3ALMOHHBIX U TEXHUYECKUX Mep IS
oOecrieueHrs 3allMThl TEPCOHATBHBIX JaHHBIX, OOpabarhiBaeMbix B MBY «IIMIIBC» ot
HEMPABOMEPHOT'O WUJIU CIIy4alHOTO JOCTYIa K HUM, YHHUYTOKEHUS, U3MEHEHUS, OJIOKHPOBAHUS,
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KOMHUPOBAHUS, MPEAOCTABICHUS, PACIPOCTPAHEHUSI IEPCOHATBHBIX JAHHBIX, @ TAKXKE OT MHBIX
HeraBOMepHBIX NEeICTBUI B OTHOLLIEHUH MEPCOHATIBHBIX JaHHBIX;

OCYIIECTBIISAITh BHYTPEHHHMH KOHTPOJb 3a COONIOEeHHEeM coTpynHukamu MBY
«I[IMIIBC» TtpeboBanuii 3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu B 0071aCTH TIEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, B TOM YUCJIEe TPEOOBaHUH K 3aIIUTE MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX;

- JIOBOOUTh 10  cBedaeHuss  cotpyaHukoB MBY  «IIMIBC»  mnonoxeHus
3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoit deneparu B 00JaCTH MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, JOKAJIbHBIX
aKTOB 1O BOIIpocaM 0O0pabOTKU NMEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, TPEOOBAHUH K 3alIUTE MEPCOHATBHBIX
JaHHBIX;

- OpraHW30BBIBaTh TMpPHUEM M O00pabOTKYy OOpameHuii W 3ampocoB CyOBEKTOB
MEPCOHANIbHBIX JAHHBIX WM UX MPEICTABUTENEH, a TAKIKE OCYIIECTBIAThH KOHTPOJIb 32 MPUEMOM
1 00paboTKOi# Takux oOparennii u 3apocoB B MBY «IIMIIBCy;

- B ciydae HapymeHus B MBY «IIMIIBCy» TpeOoBaHmii K 3aluTe MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX MPUHUMATh HEOOXOIMMBbIE MEpbl MO BOCCTAHOBJICHHIO HAPYIIEHHBIX IpPaB CyOBEKTOB
MEPCOHAJIbHBIX TAHHBIX.

8.4. OTBETCTBEHHBIH 32 00pa0OTKY MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX UMEET MPaBo:

8.4.1. mmeTh moctyn K uH(popmanmu, Kacaroiencs 00paboTKu MepcoHaNbHBIX JaHHBIX B MBY
«IIMIIBC» u BKIIOYaIOIICH:

- e 00paboTKU MEPCOHANTBHBIX TaHHBIX;

- KaTeropuu o0pabaThiBa€MbIX MEPCOHANBHBIX JaHHBIX;

- KaTeropuu cyObeKTOB, IEPCOHAIbHbIC JaHHBIE KOTOPBIX 00padaThIBAIOTCS;

- IIPaBOBBIE OCHOBAHUS 00PaOOTKH MEPCOHATBHBIX TaHHBIX;

- nepeyeHb JACUCTBUN C MEPCOHAIBHBIME JTaHHBIMH, OOIIee OMMCAHUE HCIIOIb3yEeMbIX
B MBY «IIMIIBC» crioco60oB 00pab0oTKH MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX;

- ONMCAaHUE MEp, MPEAYCMOTpPeHHBIX cTathaMu 18.1 u 19 denepanbHoro 3akona "O
MEpPCOHANBHBIX  JaHHBIX", B TOM 4YHCII€ CBEIEHUS O HaIWYUM IMU(POBATBHBIX
(kpunrorpaduIecKux) CPEeICTB 1 HAUMEHOBAHUS ITHX CPEJICTB;

- JaTy Hadajga o0paboTKH MEepCOHATBHBIX JaHHBIX;

- CPOK WJIH YCIIOBUS IPEKpaIeHUS 00paOOTKH MEPCOHATBHBIX JTaHHBIX;

- CBEICHMSI O HAJIMYUU UM 00 OTCYTCTBHM TPAHCTPAHUUYHOM Mepeaaun MepcoHaNbHbIX
JTAHHBIX B MpoIlecce X 00paboTKH;

cBezieHust 00 obecrnieueHnr 0€30MaCHOCTH MEPCOHANTBHBIX JAaHHBIX B COOTBETCTBUH C
TpeGOBaHmIMH K 3aliTe TMEePCOHAIbHBIX JaHHBIX, YCTaHOBJIEHHbIMU I[IpaBUTEIHCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.

8.4.2. mpuBIeKaThb K pealM3alUdd Mep, HalpaBlIeHHBIX Ha oOecreueHre Oe30MacHOCTH
MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, oOpabarbiBaeMbix B MBY «IIMIIBC» wunbIX corpymHnkoB MBY
«[IMILBC» c BO3/IOXKEHHEM HAa HUX COOTBETCTBYIONIMX OOS3aHHOCTEH M 3aKperyieHueM
OTBETCTBEHHOCTH.

8.5. OrBeTcTBEHHBIH 3a 00pabOTKY mepcoHadbHBIX nAaHHBIX B MBY «IIMIBC» Hecer
OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIeXalllee BBHIMOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX (QYHKIMHA MO OpraHu3aluu
00pabOTKM TEpPCOHANBHBIX JaHHBIX B COOTBETCTBUU C TMOJIOKCHHUSIMH 33aKOHOAATEIhCTBA
Poccutiickoit deneparuu B 006J1aCTH TEPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

IX. 3ammTa nepcoHaJbHBIX JaAHHBIX
9.1. Cucrema 3alIUTHl IEPCOHANBHBIX JaHHBIX, 0OpadaTeiBaeMbix B MBY «IIMIIBC» Britouaer
B ce0sf COBOKYNHOCTh OpPraHM3AaLlMOHHBIX, TEXHMYECKMX M (U3MUECKUX Mep [0 3aluTe
uHpOpMalUY, B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMHU HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB B 00JacTH
3alIUThI IEPCOHANIBHBIX JaHHBIX.
9.2. OpraHnu3anMOHHbBIC MEPHI 110 3aIUTE IEPCOHATBHBIX JaHHBIX BKIIOYAIOT B CEOS:
— Ha3HA4YEHHUE OTBETCTBEHHOIO JIMIIA 32 OPraHU3aLUI0 00pa0OTKN MEPCOHANIBHBIX IaHHbBIX;
— pEerIaMeHTUPOBAaHUE CIEAYIOUIMX IPOIECCOB 00pabOTKH MEpPCOHANBHBIX TaHHBIX: cOOp,
3allUCh, CHUCTEMATU3aLMs, HAKOIUICHWE, XpaHEHUE, yTOYHeHue (OOHOBJIEHUE, H3MEHEHHE),
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U3BJICUEHHUE, MHCIIOJIb30BaHMe, Iepegada (paclpocTpaHeHHe, MpPEeJOCTaBICHUE, JOCTYM),
o0e3nuuuBaHue, OJIOKHPOBaHUE, YIAIICHUE, YHUUTOXKEHUE MEPCOHATbHBIX TaHHBIX;
— OCYILECTBJICHUE BHYTPEHHETO KOHTPOJS M ayluTa COOTBETCTBUS 00paOOTKM MEpPCOHATBHBIX
JTAHHBIX TPEOOBaHMAM 3aKOHOATENbCTBA Poccuiickoit denepanmu;
— ONpeJeNeHre OIIEHKH Bpea CyObeKTaM MepPCOHATBHBIX TaHHBIX;
— OIpejeNieHre yrpo3 O€30MacHOCTH TMEePCOHAIBHBIX JIaHHBIX, MpPH HX 00paboTKe B
MH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX MEePCOHATBHBIX TaHHBIX;
— YYeT MaTepHUAIbHBIX HOCUTEJIEH U MECT XPaHEHHUSI IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX;
— CBOEBPEMEHHYIO aKTyalM3allMI0 CIHCKOB paOOTHHUKOB, JOMYIIEHHBIX K 00paboTke
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX B HWHGOPMAIMOHHBIX CHCTEMax NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX U 0e3
WCIIO0JIb30BaHUSI CPEJCTB aBTOMATU3AIINY;
— oOHapyxeHuEe (PAKTOB HECAaHKUHOHHUPOBAHHOTO JOCTYyNa K TIEPCOHAJbHBIM MJAaHHBIM U
MIPUHSATHE MED;
— BOCCTAHOBJIEHHE TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX, MOAU(DUIMPOBAHHBIX WM YHHUUYTOKEHHBIX
BCJICJICTBME HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYTA K HUM;
— YCTaHOBJIEHME TpaBUJ JOCTylla K TMEPCOHAIbHBIM JaHHBIM, OOpaldaThIBA€MbIM B
MH()OPMALIMOHHOW CHCTEME TEPCOHANBHBIX JAHHBIX, a TaKKe O0CCIeUeHUE PETUCTPALUU U
yudera Bcex JCWCTBUIA, COBEpUIAeMbIX C MEPCOHATBHBIMU JaHHBIMUA B HH(POPMAIIMOHHOM crcTeMe
MEePCOHAIbHBIX JTAHHBIX;
— pasrpaHUY€HHE OTBETCTBEHHOCTU Mexay coTpyanukamu MBY «IIMIBCy.
9.3. TexHruecKkue MepHI 10 3aIUTE TEPCOHATBHBIX JAHHBIX BKIIOYAIOT B CEOS:
— HCIIOJIb30BAHME U HACTPOMKY CpEeACTB 3aluThl MHGOpManuu (0T HECAaHKIMOHHUPOBAHHOIO
JOCTyIa, KPUNTOTPahUIECKIX, aHTUBUPYCHBIX, CPEJICTB MEKCETEBOTO IKPAHUPOBAHUS U T.II.),
MPOILIEININX B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSAKE MPOLETYypY OLEHKH COOTBETCTBHSI CPEACTB 3alMThI
uH(pOpMaINH;
— HAaCTpPOMKY MEXAHU3MOB OIIEPAlMOHHON CHCTEMBI: JIOKAJIBbHBIE M TPYIIIOBBIE IOJUTUKH
YVUETHBIX 3aMHCEeH, ayuTa U apaMeTpoB O€30MacHOCTH.
9.4. Mepsb! o pu3NUECKON 3aIUTE MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX BKIIOYAIOT B CEOSI:
— KOHTPOJb JOCTyNa COTPYAHUKOB U mnoceruteneil Ha teppuroputo MbBY «I[IMIBC», B Tom
YHUCIIE B KOHTPOJIUPYEMYIO 30HY;
— o0ecreyeHne AaTYMKaMH OXPAaHO-TIOKApHOH curHanuzanuu nomemmeHuit MBY «IIMIBCy.
X. N3meHeHne moJioKeHust

MBY «IIMIBC» umeer npaBo BHOCUTHh U3MeHeHUs B Hacrosiulee [lonoxxenune. HoBas
penakums IlonmokeHust BCTymaer B CWJIy C MOMEHTA €€ YTBEPKICHHUS, €CIM HMHOE He
MPEayCMOTPEHO HOBOM peaakuuen [lonoxenus.



YTBEPXJEHA
[Ipukazom aupexropa
MBY «IIMIIBC»

o1 30.11.22 Ne 47-on1
(mputosxkenue Ne 2)

HUHCTPYKLUA
COTPYAHMKA MO PadoTe ¢ NePCOHAIBbHBIMH JIAHHBIMUA B MYHHIMNIAJIBLHOM 0I01KETHOM
yupesxkaeHun «Iledyopckasi MexxnoceseHYeCKas EHTPAJTU30BAHHAS OUOJIHOTEYHAS CUCTEMA)

|.OBIIME ITOJIOKEHUSA

1.1. Hacrosmas HWHCTpyKnms omnpenenser oOmme mpaBuia pabOThl COTPYAHUKOB
MYHUIIUTIATBHOTO OIO/KETHOTO YupexaeHus «lleuopckas MexxnoceneHyeckas [eHTPaIN30BaHHas
oubmoteynas cuctemay (nainee — MBY «IIMIIBC») ¢ mepcoHaabHBIMU JaHHBIMH.

1.2. IlepcoHanbHble  JaHHbIE B  JJIGKTPOHHOM  Bujae  oOpabarbiBaeTcs B
MH(OPMALIMOHHBIX CUCTEMaX MEePCOHAIBHBIX AaHHBIX. Takke ycTaHaBIMBAETCs OCOOBIA MOPAIOK
00paboTKH U XpaHEHHUsI IEPCOHATBHBIX TAaHHBIX, COACPKAIMUXCSI HA OyMa)KHBIX HOCUTEISX.

1.3. CorpynHuk B cBoeil paboTe pYKOBOACTBYETCS HacTosmed WHCTpyKiuen,
pykoBogsamuMHu U HopMaTuBHbIMHM JokymMeHTaMu PCTOK Poccun nu @Cb Poccun u apyrumu
nokymentamMmu MBY «I[IMIIBCy, pernaMmeHTUPYIOITMMU 00pabO0TKY MepCOHAIBHBIX JaHHBIX.

1.4. Meroauueckoe  pykKoBOACTBO 1o  pabdore  CoTpyqHHKa  OCYIIECTBIISICT
OTBETCTBEHHBIH 3a OpraHu3alnio 00padOTKH MEPCOHATbHBIX TAHHBIX.

I.TEPMUHBI U ONIPEAEJIEHUSA

2.1. TlepconanpHbie naHHBIE — JrO0as WHGOPMAIUSA, OTHOCAMIASCA K TPSMO HIIH
KOCBEHHO ONPEICICHHOMY HJIU OIpenensieMoMy (pu3nueckoMy JHIy (CyOBEKTY MEepCOHAIBHBIX
JTAHHBIX ).

2.2. OOpaboTka TepCOHAIBHBIX JaHHBIX — J000e JeilcTBUE (Oomepamus) WIH
COBOKYITHOCTbH JCHCTBHIA (ONEpalnii), COBEpIIaeMbIX C HCIIOJIB30BAHUEM CPEJCTB aBTOMATH3AI[UU
Wi 0e3 WCIOJIb30BaHMsI TaKUX CPEJICTB C TMEPCOHAIBHBIMU JTaHHBIMH, BKJIIOYas cOOp, 3aIuCh,
CUCTEMAaTH3aIlNI0, HAKOIUICHUE, XpaHEHHe, YTOUYHeHHe (OOHOBIEHUE, M3MEHEHHE), U3BJICUCHUE,
WCIIONIb30BaHue, Tepenady (pacmpoCcTpaHEHHE, MPEAOCTaBICHHE, JJOCTYN), O00€3TMYMBaHUE,
6JIOKI/IpOBaHI/Ie, YAAJICHUC, YHUUTOXKCHUC ICPCOHAJIbHBIX JAHHBIX.

2.3. ABTomarm3upoBaHHas 0OpabOTKa TEPCOHATBHBIX JAHHBIX — oOpaboTka
MNEPCOHAJIBHBIX NAHHBIX C MTOMOIIBIO CPCIACTB BBEIYUCIUTEIBHOM TEXHUKH.

2.4. PacnpocTpaHeHHE TIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX — JICUCTBUS, HalpaBICHHBIC Ha
PACKPBITHUC IICPCOHAJIBHBIX NAHHBIX HCONIPCACICHHOMY KPYT'y JIMII.

2.5. IlpenmocraBieHue TMEpPCOHATBHBIX TaHHBIX — JCWUCTBHUS, HaIpaBICHHBICE Ha

pacKpbITHE EPCOHANBHBIX JIaHHBIX OMPEACICHHOMY JIUIY WIN ONPEIeIEHHOMY KpPYTY JIMII.

2.6. Hadopmanmonnas cuctema nepcoHanbHbIX maHHBIX (MCIIJIH) — cOBOKYyMHOCTB
cojepkalxcs B 0a3ax NaHHBIX MEPCOHATBHBIX MAHHBIX M 00ECMEYMBAIOUINX HX 00paboTKy
MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHI U TEXHUYECKUX CPEJICTB.

2.7.  ABromarm3upoBaHHOe pabouee Mecto (APM) - mporpaMMHO-TEXHUYECKHM
KOMIUIEKC, ITOCPEICTBOM KOTOporo COTpyJHHMK BBINOJTHSET CBOM JIOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH
(mepcoHaNbHBIA KOMITBIOTEP, HOYTOYK, TEpPMUHAI U T.I1.).

2.8.  HecanknuonupoBanusiii qoctyn (HCJI) — noctyn x mHbOpMaIiy, HapymIarOmni
npaBuia pasrpaHUYCHHs JOCTYNa C HCIOJIb30BAHMEM INTAaTHBIX CPEICTB, MPEIOCTABISIEMBIX
CpEe/CTBaMHU BBIYMCIUTEIBHON TEXHUKH WIIM aBTOMAaTH3UPOBAHHBIMU CHCTEMAaMH.
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2.9. TlocropoHHMeE JHIIA — JIMIIA, KOTOPbIE HE UMEIOT IPaBa CaMOCTOATEIBHOTO JIOCTYIa
B MOMEILIEHUE U (WJIK) HE UMEIOT mpaBa camoctoarenbHoro goctyna B UCI/x u (unu) He uMeroT
JOTTYCKa K MEPCOHAIBHBIM JIaHHBIM.

2.10. CpenctBo 3ammThl MH(GOpPMAIMKM OT HEcaHKUMOHHMpoBaHHOro jaoctyma (C3U ot
HCJI) — mporpaMMHOe, TEXHUYECKOE WU MTPOTPAMMHO-TEXHUUECKOE CPEJICTBO, HAIIPABIECHHOE Ha
NpEeAOTBpPALIEHUE WM CYIIECTBEHHOE 3aTpPyJHEHHE HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTyMa K
nHpopmanuu.

111.OBA3AHHOCTHU COTPYJHUKA

3.1. He pasrnamarb HepcoHalbHbIE JaHHBIC, KOTOpble OyAyT JOBEPEHBI MIU CTAHYT
U3BECTHBI B XOJ¢ pabodyero mporecca BO BPEMs BBIIOJHEHUS JIOJKHOCTHBIX (JIOTOBOPHBIX)
00513aHHOCTEH.

3.2. He coolmiaTe yCTHO WJIM TUCBMEHHO, HE MepeaaBaTh B KaKOM JIMOO BUJE TPETbUM
JMIIaM M HE PacKpbIBaTh MYOJUYHO NMEPCOHATIbHBIC TaHHBIE 0€3 COOTBETCTBYIOIIETO Pa3peIIeHUs
OTBETCTBEHHOT'O 32 OPraHU3aINI0 00Pa0OTKH MEPCOHATBHBIX TaHHBIX.

3.3. 3Harp W BHIOJHATH TpPeOOBaHUS 3aKOHOJATEIBHBIX aKTOB Poccuiickoii
®enepanuu, Hactosmed MHCTPYKIIMN U APYruX BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB, PETIaMEHTHPYIOIINX
MOPSIOK 00paOOTKH MEPCOHATBHBIX TaHHBIX.

3.4. Bwmonusare Ha APM Tonpko Te mponeaypsl 00paOOTKH MEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX,
KOTOPBIE ONPEEICHBI JOJKHOCTHOM HHCTPYKLIUEH.

3.5. 3Hartp W cOOMIOMATh YCTAHOBIICHHBIE TpeOOBaHUS OOPaOOTKH TEPCOHATBHBIX
JIAHHBIX, y4eTa, XpaHEHHs M TEePEChUIKH HOCUTeNIeH MH(OpMaLuu, o0ecreueHnIo 0e30macHOCTH
NEPCOHAIbHBIX JaHHBIX.

3.6. Hcnonb3oBath A XpaHEHUS MEPCOHABHBIX TAHHBIX TOJIBKO ONpEAEICHHbIC MECTa
XPaHEHUsS U YITCHHbIE HOCUTENIN NEPCOHANBHBIX JaHHBIX.

3.7. HesamenmnurtenbHO, B KpaTyallide CpPOKH, COOOIIaTh OTBETCTBEHHOMY 32
OpraHu3aIyilo 00pabOTKHM TMEepPCOHAIBHBIX JaHHBIX 00 yTpare WIM HeIocTaye HOCUTEeNeH
UHpOpMALIUY, YIOCTOBEPEHHUH, MPOIYCKOB, KJIIOYEH OT MOMELICHHH, XpaHWIHI, ceiidoB U O
Ipyrux ¢akTax, KOTOpble MOTYT PUBECTHU K PA3TJIAIICHUIO TEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

3.8.  Ilpu mpekpameHun padboT (TPYAOBBIX OTHOIICHUI) BCE MaTepuaIbHbIe HOCUTEIH,
COZIepIKaIllie TMEPCOHANbHBIC JaHHbIC ((IAII-HAKOMUTEIH, IUCKEThI, ONTHYECKUE TUCKH,
JOKYMEHTBI, YEPHOBHUKH, pACIeYyaTKH Ha TPUHTEpax, KUHO - U ¢oToMaTepuaibl, MOICIH,
MPOMBINIUICHHBIE 00pa3ibl W TIp.), TepenaTb OTBETCTBEHHOMY 3a OpTraHH3aIuio 00pabOTKH
MEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

3.9. Cobmogars TpeOOBaHUS MapPOIbHOM MOMUTHKH (pasmen V).

3.10. Cobmronath TpeOOBaHMS AaHTUBUPYCHOH 3auuTh (pasaen VI).

3.11. Cotpyanuku, UMerNIMe BbIxoa B MHTEpHET, 0053aHBI COONIOAATh TIpaBUIA TIPH
paboTe B ceTsIX CBSI3M OOIIETO MOIBb30BAHUS U (WIIM) CETSIX MEXAYHAPOIHOTO HH(POPMAITMOHHOTO
obmena (pasaen VII).

3.12. Cotpynuuku, paboTamomue ¢ 3JIEKTPOHHOW TOAMHMCHIO WIM HCHOJb3YIOLIHE
mudpoBanue, o00s3aHbl  coOmogaTh  MHCTPYKIMIO 1O  OOpalleHHId CO  CpeACTBaMU
KpUNTorpagpuueckon 3amuThl HHPOPMALIHH.

3.13. DxkpaH MoOHHUTOpa B TOMEIICHHH pacrojiaraTh BO BpeMs pabOThl TaK, YTOOBI
UCKJTIOYAIach BO3MOXKHOCTh HECAaHKLIMOHHMPOBAHHOTO O3HAKOMIJICHHSI C OTOOpakaeMOW Ha HHX
uH(popMaliel MOCTOPOHHUMH JIMIIAMU, IITOPHl HA OKOHHBIX MpOeMax JOJIKHBI OBITH 3aBEIIaHbI
(’KaJII03H 3aKPBITHI).

3.14. OO6o0 Bcex BBISBICHHBIX HAPYIICHHUSIX, CBA3aHHBIX C TMOPSAKOM 00pabOTKH
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, & TaK >X€ s MOJYyYeHMH KOHCYJIbTAalUMH MO BOmpocaMm 00paboTKu
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, HEOOXOAMMO OOpamaTbCsi K OTBETCTBEHHOMY 3a OpTaHU3allNIo
00pabOTKM NEPCOHATBHBIX JAHHBIX.



CorpyaHukam 3anpemaercs:

3.14.1. Hapymate ycranoBineHHeie B MBY «IIMIBC» wuHCTpykKnmu mo pabore ¢
NEPCOHATBHBIMH JAaHHBIMH.

3.14.2. Vicnonp30BaTh KOMIIOHEHTHI MPOTPAMMHOTO W ammapaTHoro obecnedeHuss MBY
«[IMLIBC» B Hecy)KeOHBIX LIETSIX.

3.14.3. OcraBmsiTh cBOoe pabodyee MecTo 0€3 TMPUCMOTpa, NPEIABAPUTEITHLHO HE
3a0JIOKMPOBaB (IITATHBIMUA CPEICTBAMHU OmnepanuoHHoi cucrtembl WINdOwS — komOuHanmei
knasum [WIN] + [L] wnm [CTRL] + [ALT] + [DEL] ¢ nmanpHEeWIIMM Ha)XaTHEM KHOIIKH
«brokMpoBKa» TMOSBUBLIETOCS MEHIO, JUOO TMPU TOMOLIM INTATHBIX CPEACTB  3allUTHI
nH(pOpMalLMK OT HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO OCTYIA MPH X HAIUYUH).

3.14.4. OctaBnaTh 0€3 MpHCMOTpa WM HEyOpaHHBIMM B XpaHwiumia (mkad, ceid)
HOCHUTEJIH WU TOKYMEHTBHI, COiepKalllie epCOHaIbHbIE TaHHBIE.

3.14.5. 3anuceiBaTh M XpaHUTh, NEPCOHAIbHBIC [aHHbIE HA HEYYTCHHBIX HOCHUTEISX
nH(popManuu (ONTHYECKUX TUCKaX, THOKWX MAarHUTHBIX JUCKaX, (JIAII-HAKOMUTENAX | T.I1.).

3.14.6. CaMOBOJIBHO M3MEHSTH COCTAaB M KOH(PUTYpalHiO HCHOJIb3YEMBIX MPOTPAMMHBIX,
anmnapaTHbIX, MPOrpaMMHO-aNIapaTHBIX CPEJCTB, CAaMOBOJIBHO YCTAHABIMBATh MPOrPaMMHOE
o0ecrieyeHre, OTKII0YaTh/TIOKII0YaTh 000PYI0BaHHE WIIM U3MEHSTh PEKUMBI €ro paboThI.

3.14.7. CamoBosibHO moakmodath APM umu npyrue cpenactsa k JIBC MBY «IIMIIBCy,
u3MeHATh [P-anpec, MAC-anpec u uHble HacTpoiiku cetn APM.

3.14.8. TlpousBoauTh JEHCTBUSI, HANpaBJIEHHBIE HA IMOJYyYE€HHWE HECAaHKIMOHUPOBAHHOTO
noctyna k APM u cepBepaM, paBHO Kak U Jt00bM apyrum y3nam JIBC MBY «IIMIBC» umu
HNutepHeTt, B TOM yucie:

- NeWCTBUS, HAINpaBlCHHbIE Ha HapyIIEHHE HOPMAIBHOTO (DYHKIIMOHUPOBAHHUS
AJIEMEHTOB CeTH (KOMIIBIOTEPOB, JAPYroro CeTeBOro OoOOpYyIOBAaHUS WM IPOrPAMMHOIO
obecrieueHus);

- YCTaHOBKa  MPOrPAaMMHOTO  OOECIEYEHHUs,  OCYIIECTBIIAIONIETO  IMEepexBaT
uHpopmanuu (MH(POPMAIIMOHHBIX TAKETOB), aJPECOBAHHON APYIHM COTPYIHHUKAM;

- NeMCTBUS, HANpaBJICHHbIE HA IMOJYYEHHE HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTyHa K
nH(}OPMaLMOHHBIM pecypcaM, B MOCIEIYIOIIEM UCIIONIb30BAaHUH TaKOTO JOCTYIIA;

- YHUYTOXKEHHE, MOAM(HKAINA MPOrpaMMHOTO OOecliedeHusT WM JaHHBIX 0e3
COIJIACOBAHUSI C 3aMECTHTEJEeM JHUPEKTOpa II0 aBToMaru3auuu W uHpopmaruzauuu MBY
«[IMIBC» nnu BragenblaMmu 3TOro pecypea;

- MOMBITKK ToA00pa mapojei K J0bIM HH(OPMAIIMOHHBIM pecypcaM METOJIOM
nepedopa BCceX BO3MOXKHBIX BApUAHTOB MapoJiel, 100 aTak 1Mo CI0BapIo;

- YMBIIIJICHHbIE JEUCTBUS IO CO3JAQHHIO, HCIIOJIB30BAHUIO W PAaCIpPOCTPAHEHUIO
BPEIOHOCHBIX MPOrpamMM, B TOM YHCJI€ HAIMPABJICHHBIX Ha IOJIyY€HHE HECAHKIMOHUPOBAHHOTO
JIOCTyTa K JTIOOBIM MH(POPMAIIMOHHBIM H CIyKeOHbIM pecypcaMm (kak BHyTpu MBY «IIMIBC»
TaK ¥ BHE), TMOO0 HapyIIEHUE LETOCTHOCTH U pabOTOCIOCOOHOCTH 3TUX CUCTEM;

- JNEHCTBUS 1O CKaHUPOBAHUIO JIOKAIbHOW CETH C LEJIbl0 OINpeAeieHus ee
BHYTPEHHEH CTPYKTYpbI, CIHUCKOB OTKPBITHIX IMOPTOB, HAJIMYUS CYIIECTBYIOIIUX CEPBHCOB M
yS3BUMOCTEM.

3.14.9. CaMOBOJIBHO U3MEHSTH IMapaMeTPhl CPEJICTB 3aUTHl HHPOPMAIUH (B TOM YHCIIE U
CPEICTB aHTHBUPYCHOW 3aIllUTHI), a TAK)Ke 3aBepIIaTh WX paboTy U (WJIH) CAMOCTOSITETBHO HUX
YCTaHABIIUBATb.

3.14.10. CamMocTosATeNnbHO pa3pabaTbIBaTh WIH HCII0JIb30BATh
HeperjaMeHTUpoBaHHbIe (0e3 paspemienus 3amecturens aupekropa MBY «I[IMIBC» 1o
aBTOMaTH3allMM W WHPOPMATHU3ALMU) HE OTHOCSIIUECS K MPOM3BOJACTBEHHOMY NIPOIECCY
IPOrPaMMBI.

3.14.11. PaspemaTh MOCTOPOHHMM JIMIIaM pabOTaTh MOJ CBOCH yYETHOH 3amlHChiO B
NCITH.
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3.14.12. [TepecwuiaTh nepcoHaIbHBIC JAHHBIE TIO KaHAJaM CBS3U B OTKPHITOM BHJIC, B
ToM uucie MHTtepHeT, mo TenedoHy, (akcy, 3JIEKTPOHHON mouTe M T.N. (6€3 UCIOIb30BaHUS
cpencts mudpoBaHus).

3.14.13. [lomyyath 1OCTYynm K TEpPCOHAIBHBIM JAHHBIM C pabOYuX MeCT, He
000pyTIOBaHHBIX HEOOXOIUMBIMHU CPEICTBAMH 3aIUTHI HH(GOPMAIIHIH.
3.14.14. CaMOBOJIBHO CO3/1aBaTh COBMECTHO HCIIOJIE3YEMBIC CETEBBIC MAMKHU OOIIEro

JIOCTyIIa Ha CBOMX KOMIBIOTEpaX M (aiJIOBBIX cepBepax, HECAaHKIMOHWPOBAHHO YAAIATH WIH
U3MEHSATH MpaBa JOCTYIA K HAM.

3.14.15. B cnydae BO3HMKHOBEHHsI JIOOBIX MEXaHWYECKUX HEUCIPABHOCTEH B
000pyIOBaHUU OCYIIECTBIATh CAMOCTOATENbHBIE MOMBITKH UX YCTPAaHEHHUSI.

3.14.16. [IpensTcTBOBAaTh JOHKHOCTHBIM JIMIIAM TPU TPOBEACHUU IPOBEPOK U
CIIy’)K€OHBIX paccieJOBaHUH, CBA3aHHBIX C oOecrieueHreM 0e30MacCHOCTH NH(OPMAIIHH.

3.14.17. VY aansaTh WM UCKaKaTh POrpaMMbl U (Gaitiibl C MEPCOHATBHBIMH JaHHBIMHU
U MHON BaXHON MHQOpManueil (HampuMep, CUCTEMHOM, He0OXOAUMOM ISl (YHKIIMOHUPOBAHUS
UCTIdn).

3.14.18. VYMBIIIIEHHO HCIIOJIb30BaTh HEOKYMEHTHPOBAHHbBIE CBOWCTBA M OIIHMOKH B
IPOTPaMMHOM OOECIICUCHHH MM B HACTPOWKAX CPEACTB 3alUTHI, KOTOPHIE MOTYT NPHUBECTH K
BO3HMKHOBEHHUIO BHEIITAaTHON curyauuu. [Ipm oOHapyXeHHn Takoro poja OmuOOK HEOOXOIHMMO
CTaBUTH B U3BECTHOCTH 3aMANPEKTOPA IT0 ABTOMATH3AIMH ¥ HH(POPMaTH3aLINH.

3.14.19. [Noaxmouats k JIBC MBY «(IIMIBC» nuunble cpencTBa BEIUUCIUTEILHON
TEXHHUKH: HOYTOYKH, KApMaHHbIE KOMIBIOTEPHI, CMapT(HOHBI U T.II., & TAK K€ JINYHBIC HOCUTEIH U
HakonuTenu uHpopMmanuu. B ciaydae HeoOXoaMMoCTH TmepeHoca HHGOpMAMH C JHUYHBIX
HOCHUTEJIEH MH(pOpMaIMKA 00paaThCs K OTBETCTBEHHBIM.

IV.IIAPOJIBHASA ITIOJIMTUKA

4.1. O0mue TpedOBaHUS K MAPOJISIM:

— MunumanbHoe — TpeboBaHHWe:  OykBeHHO-IM(ppoBoW  mapoib. JKemarenbHO
UCIIOJIb30BaTh OYKBBI B BEPXHEM HWJIM HUKHEM PETUCTPax, UU(PHl WIM CHEHAbHbIE CUMBOJIBI
(HaanMep ~1@#3%N&* () _-+=|\2/.,:;° ][ {}<>.mTmm).

MuHuMalbHasI IJTHHA TIApoJIs: He MeHee 6 (IIeCTH) CUMBOJIOB.

— MakcumanbHbIN Cpok aeicTBus maposst: 120 cyToxk.

— 3anper UCTOIb30BaHUS TPEX PaHee UCIOIb30BaBIIMXCS MAPOIICH.

— [Tapons CoTpynHuKa HE TOJKEH BKIIIOUATH B ¢e0s1 JIETKO BBIYHUCIISIEMBIC COYECTAHUS
CUMBOJIOB, OOIICTIPUHSITHIE COKpAICHUs, UMEHA, (aMUIHH, HOKHOCTH, TOA POXIACHUS, HOMEP
nacrnopTa, TabenbHbIi HoMep, HHYI0 HHpopmanuio o COTpyAHUKE, TOCTYIHYIO IPYTHM JIUIAM.

— 3anpelaercs UCIOJIb30BaTh B Kau€CTBE MapoJisi OJUH M TOT K€ MOBTOPSIIOLIUICS
CUMBOJI JTHOO MOBTOPSIOIIYIOCS KOMOMHAIIUIO U3 HECKOJIBKUX CHMBOJIOB.

- 3amperiaercs HUCHOJIB30BaTh B KadyecTBe Maposisi KOMOMHAIMIO CHMBOJIOB,
HaOMpaeMbIX B 3aKOHOMEPHOM TOpsIIKE Ha KiaaBuarype (Hampumep: 1234567, qwerty u T.11.).

4.2. llpaBuiia NCNOIb30BAHUSI APOJIeii:

- XpaHUTh B TallHE CBOM MapoJib, HE COOOIIATh €r0 APYTUM JIUIIAM.

— He nmpenocrasnars noctyn B UCII/IH apyrum aunam moj CBO€il y4eTHOM 3alKChIO
U TIAPOJIEM.

- N3mensaTe CcBOM mapoib TpU  TEPBOM TPeOOBAaHUM TIOJUTHUKH  TapoJiel
onepanronHoi cucreMbl w/umu UCIT/IH.

- Bo Bpems BBoma maposieii HEOOXOAMMO HCKIIOYUTH BO3MOXXHOCTb €rO
MOJICMaTPUBAHMSI IOCTOPOHHUMHU JIMIIAMU WM TEXHHYECKUMHU CPEJICTBAMU (BHICOKaMEpHI U JIp.).

- 3anperiaercs 3aluchbiBaTh CBOM MApOiM B OYEBHIHBIX MeECTaX, BHYTPEHHOCTHU
AIIMKa CToJa, Ha MOoHUTOpe APM, Ha 0OpaTHO CTOpPOHE KJIaBHATYPHI U T.I.

— 3ampernaercs XpaHUTh TAPOJIH B 3aIIMCAHHOM BHUJI€ HA OTJEIIBHBIX JTUCTaX OyMaru.
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4.3. CMeHa, yaajieHHe JIMYHOro mnapoJs Jwdoro CoTpyaHHMKa NPOU3BOAMTCH B
CJIEeAYIOIIUX CAYYAAX:

- B CJTy4ae MOJ03peHUs] Ha KOMIIPOMETAIUIO MapoJis;

- 110 OKOHYaHHUU CPOKa JEHCTBUS;

- B Cily4ae IMpeKpalleHus MOJHOMOYMI (yBOJIbHEHHUE, MEepexo] Ha APYryro paldoTy
Buytpu MBY «IIMIIBC») CotpyaHuka Iociie OKOHYAHHUS IIOCIEIHEro ceaHca pabOTHI B
I/IH(l)OpMaLII/IOHHBIX CHUCTCMAaX MCPCOHAJIBHBIX JAaHHBIX,

— 10 YKa3aHHUIO OTBETCTBEHHOTO 32 OPTaHM3alMI0 0OpaOOTKH NMEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

4.4. ITpn yBOJIbHEHUH, MEPEX0JI€ HA HOBYIO JIOJDKHOCTb COTPYIHMKA, UMEIOUIETO JIOCTYII
MOMHMO CBOEH y4YeTHOW 3aluCH K JIPYTHUM pecypcaMm (MeXCeTeBble SKPaHbl, MaplIpyTHU3aTOPBI,
CEpBEPBIL, IPyTrue YUYETHBIC 3aMUCU M T.N.) TAKXKE MPOU3BOAUTCS BHEIIAHOBAsI CMEHA IMapoJiel K
TaKUM PECYPCaM.

V.MIPUMEHEHUE JINUHBIX WIEHTU®UKATOPOB B MTHOOPMAIIMOHHOM
CUCTEME IIEPCOHAJIBHBIX TAHHBIX

5. [lpuBsizky  unmeHtudukaropa Kk ydeTtHoW 3ammucu  COTpyaHUKA  BBITIOJHSET
aJIMUHUCTPATOP WH(POPMALIMOHHOMN CUCTEMBI.

5.1. Corpynaukn  WCII[Iln momy4aroT cBOM uAeHTU(UKATOp Y aJIMHUHHCTpPATOpa
UHPOPMALIMOHHON  cucTembl. CBeleHHs O TOJNYYEHHOM HACHTU(HUKATOPE, 3aHOCUTCS
aIMUHUCTPATOPOM MHGOPMAIIMOHHON cucTeMbl B 0a3y nanHbix ANBC.

5.2. Cotpynnuk - nonb3oBatens UCII/IH - 00s3aH XpaHUTh CBOM JIMYHBIN UACHTUPHUKATOD
B HEJOCTYIHBIX JUISl IPYTUX COTPYIHUKOB XPAaHUIIHIIAX.

5.3. Corpynnuky - monbs3oBarento MCIIJIH - 3ampemiaercst mepenaBaTh CBOM JTUYHBIN
UIeHTU(DUKATOP.

5.4. B cinyuae yrepu nm4Horo uiaeHtudukaropa, CorpynHuk - nonszoBarens MCII/IH -
JOJI’KEH HEMEIUIEHHO NIOJIOKUTHh 00 3TOM 3aMECTUTENI0 TUPEKTopa Mo MH(opMaTH3aluu, J1udo
aJIMUHUCTPATOPY UH(OPMAITIOHHON CHCTEMBI.

5.5. B ciydae mpekpaiieHust moTHOMOYni ydeTHor 3anvucu COTpyAaHHKA - TOJb30BaTElIs
UCIIu (yBONbHEHHE, IEPEX0 Ha APYTyio padoTy, B APYrod OTHEN WM NOMEIIEHHUE, a TaKKe
JIpyrue o0CTOSATENhCTBA), YUETHAS 3allKCh JIOJDKHA OBITh ynajeHa, a e€ WASHTU(UKATOP TOJDKEH
OBITH CaH aJIMUHUCTPATOPY MH(POPMALMOHHOM CHCTEMBI MOCIEe OKOHYAHHUS MOCIETHEro ceaHca
pabotsl ganHoro CotpyaHuka - mosnb3oBatens B UCITJIH.

5.6. B cimydae kxommpoMeTranMM WIM YT€pH JUYHOro wuaeHtupukaropa CoTpyaHUKa
aIMMUHHCTPATOPOM HMH(OPMALMOHHONW CHUCTEMBI JOJKHBI OBITh HEMEIJICHHO MPENNPUHSITHI MEpPbI
B COOTBETCTBUH C II. 9.7 Hacrosmed MHcTpyKuuu.

VI.AHTUBUPYCHAA 3AIIIUTA

6.1. B cmywae oTcyrcTBHS ~ ITaTHBIX  (PYHKIMH  aHTUBHUPYCHOM  MPOTPaMMBI,
MpeyCMAaTPUBAIONIUX AaBTOMATUYECKYIO MPOBEpKY (aitnoB, COTpyaHUK 00s53aH OCYIIECTBIISTH
POBEPKY (PailyioB MOTyYaeMbIX:

— IO DJICKTPOHHOM I10YTE;

— u4epes ceTb HTEpHET;

— HAa MarHUTHOM, ONITUYECKOM JIUCKE, (DIIII—HAKOIUTEIE;
— WHOM ChEMHOM HOCHTENe HH(POpMAIIHH;

— TIOJyYeHHBIE UHBIM CIIOCOOOM.

6.2. Ilepen OTKpBITHEM BIOKEHHUS (CCBUIOK) YOCAWTHCS B TOM, UYTO OTIPABUTEIb
NEHUCTBUTENLHO TIOCTAN BaM 3TOT ¢aily, Jaxke eclid OH U JOJDKEeH ObLT 3TO chenath. [1o3BoHuTE
emy camu. He noBepsiiTe MMEHU OTHpaBUTENs] M yKa3aHHbIM B TEKCTE€ MHCbMa HOMEpam
Tesne(h)OHOB, a TAKXKE JIMIAM, TIO3BOHUBIIMM BaM CaMOCTOSITENIBHO C MPOCKOOI OTKPBITH (ailiibl U
MIPOMTH TIO CCHUIKAM.



6.3. CoTpyaHuKY 3anpeiiaercs:

6.3.1. OcymiecTBnsATh JNCWUCTBUS, HANpABICHHBIE HA BBIKIIOUYECHUE AHTUBUPYCHOU
POrPaMMBI.

6.3.2. CamocrosTenbHO ycTaHaBnuBaTh Ha APM nporpamMmMHoe o0ecrieueHue.

6.3.3. 3amyckarhb (aiisibl, MOJyUYEHHBIE TI0 CETSIM CBS3H (DIIEKTPOHHOM modre, MHTEpHET),
CO CBEMHBIX HOCHTENEH, Ja)ke eclld OHU TIONy4eHBbl TPOBEPEHHOro anapecara, 0e3
MPEIBAPUTEIIBHON UX MPOBEPKHA AaHTUBUPYCHOM MTPOTPAMMOIA.

6.3.4.Ilpy BO3HMKHOBEHHWU TIOJMO3PCHHSI HA HAJIWYUE KOMITBIOTEPHOTO BHUpYyca
(meTunmuHas paboTa mporpamM, MOsIBICHHE TpadUUECKHX M 3BYKOBBIX 3(D(PEKTOB, MCKAKCHUI
TaHHBIX, Tponananue (aiaoB, yacToe MOSBICHHE COOOIICHWH O CHCTEMHBIX OINMMOKaX M T.IL.)
CoTpyAHHUK CaMOCTOSITEIbHO MM BMECTE€ C OTBETCTBEHHBIM JOJKEH MPOBECTH BHEOUEPEIHOM
AHTUBUPYCHBIA KOHTPOJIb CBOETO paboUyero MecTa.

6.3.5. B cnyuae oOHapyXeHHS NpU TPOBEICHUM AHTUBHUPYCHOM MPOBEPKH BUPYCHOTO
3apaxenust COTpyTHUKU O0sI3aHbI:

— MIPUOCTAaHOBUTH PabOTY;

- HEMEIJIEHHO  TIOCTaBUTh B  HM3BECTHOCTb  3aMECTHTENSl  JUPEKTOpa IO
nHpopmaTuzanuu o hakTe 0OHAPYKEHUSI BAPYCHOTO 3apaKECHUSI.

VIIL.HOPAJOK PABOTBI B UCIIJH U CETU UHTEPHET

7.1. Toakawdenne k UCIIJn u cetu UnTepHET

7.1.1. Jdoctyn x UCII/Ia u cetn UaTepHeT npenoctanisercs COTpyIHUKAM TOJIBKO B TOM
cIy4ae, €clii O5TO He TMPOTUBOPEUUT TpeOOBaHUSM Hacrosmed WHCTpYKIIMM U HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH TJOKYMEHTaMU B 00J1aCTH 3alUThl HH(GOpMaIUH.

7.1.2. Hoctyn Cotpynauka k MHWCIIJIH ans o0paGoTKM TNepCOHANBHBIX JIaHHBIX
MPOU3BOJUTCS TOJBKO C pabouyMx MecT, Ha KOTOPBIX YCTaHOBJIEHBI CpPEJICTBA 3aIIMUTHI
uHpOpMaLIUH.

7.1.3. OcnoBanuem s noakiarodeHus: corpyaauka MBY «IIMIIBC» k UCII[In u cetn
WNHTepHeT sBiseTCSs MOTHUBUPOBAaHHAs 3asBKA OTBETCTBEHHOMY 3a OpraHU3alHUIi0 0O0pabOTKU
NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX OT HEMOCPEACTBEHHOro pykoBoautens COTpylHHKa € yKa3zaHUEM
MOJTHOMOYHH JTOCTyIa K TAKUM pecypcaM U CEpBUCAM.

7.1.4. OTBETCTBEHHBI 3a OpraHU3aIUI0 OOpPaOOTKM TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, JHOO
COTPY/AHUK, BBIMOJHSIONMNA ero (QyHKuuu, opranuszyer nonkmoueHue k MCIIJH wnm cetu
Untepuer CoOTpyIHHKOB B  YCTAaHOBJICHHOM TIOPSAKE, OCYIIECTBISET KOHTPOJb HaJ
HCIIOJIb30BaHNEM JIaHHBIX PECYPCOB U CEPBUCOB.

7.1.5. Tlocne BBHIMOJNHEHMS 3aJaHUs OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHuU3aIuioo o0paboTKH
MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX coo0I1aeT COTPYAHHUKY O BBIITOJIHCHUH 3asBKHU.

7.1.6. OcnoBanmem s otkmoueHuss Corpynauka ot MCII/IH m cetm WuTepHeT
SIBJISTFOTCSI CTIEAYIOIINE COOBITHUS:

- HapylIeHHe WHCTPYKIUN M HMHBIX JIOKAJbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB B 00jacTu
samuThl HHGopMarun MBY «IIMIIBCy;

— yBosbHeHHEe COTpyaHMKa, TUOO0 MEPEBOJI €r0 B APYroe MoipasieicHue.

7.2. Tlopsinok padotbl B ceTu UHTEepHeT

7.2.1. Ucnonn3oBanue corpyauukamu MBY «IMIBC» cetn WHTepHET HOIKHO
OCYIIECTBIATHCS UCKIIOYUTENBHO [Tl BHITOJHEHUS TOJKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH.

7.2.2. Undopmamusi, oOpasoBaHHas (oOpasyromiasics) B  Mpolecce  TPYIOBOM
nesitenbHOCTH paboTHuka MBY «IIMIBC» sBnsiercs cooctBeHHOoCThIO MBY «(IIMIIBC» 1 He
MOJJICKUT UCTIONB30BaHUIO (B TOM YHCIIE UCTIOIh30BAHUIO B CETH VIHTEPHET UITU C MIOMOIIBIO CETH
WHTepHET) B IMYHBIX LENAX U (M) B KOPBICTHBIX MHTEPECax APYTHUX JUIl (OpTaHU3aIINN ).

7.2.3. Ilpu mpoBeAeHUU TEXHHUYECKUX PalOT, CBSI3aHHBIX C HACTPOHKON 000pyHOBaHHS
(KOMMYHHKaIIMOHHOE O00OpyAOBaHHUE, IMPOKCHU-CEPBEPA, MAapIIPYTHU3ATOPHl W T.IL.); B ClIy4ae
OOHapy>KeHHsI TOIBITOK HECAaHKIMOHHUPOBAHHOTO jgocTyna K MHrepuer-numosy, APM
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CoTpyAHUKOB MOXXET MPOBOAUTHCA BpeMEHHOE OTKIoueHHe COTPYAHHKOB OT CEPBUCOB CETH
Wntepner (B ciydae IulaHOBOTO OTKIOYeHHsT COTPYyIHHKH —YBEIOMIISIIOTCS 00 3TOM
3a071aTOBPEMEHHO).

7.2.4. Tlpu pabore B cetu MHTepHeT COTpyAHUKAM 3alpeiaeTcs:

- YMBILIUIEHHOE PAacHpOCTpPaHEHHWE U TOJyuYeHUE MaTepuanoB B/M3 ceTu MHTepHer,
MPOTUBOpPEYAIIUX 3aKOHOAATEeNbCTBY Poccuiickoii ®enepanuv, B TOM 4YHCIE MaTEpUAIIOB,
IpoNaraHupyOMKUX HACWINE WIM SKCTPEMHU3M; Pa3KUTAIONIMX PACOBYIO, HAIMOHAIBHYIO HIIH
PENUTHO3HYIO BPaXay; Pa3bsCHIIOMIMX MOPSAOK U3TOTOBJICHUS W/WIM MPUMEHEHUS HApKOTHUKOB,
B3pPBIBYATHIX BEIIECTB, OPYXHS M T. II.; MaTepHAIOB IOPHOIpapUUECcCKOro XapakTepa;
KOMIIBIOTEPHBIX BUPYCOB U APYTUX BPEJOHOCHBIX MPOTPamMMm;

- nepefaBatb B ceTh VIHTepHET HH(OpMAIUIO, K KOTOPOH B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATELCTBOM OTPAHHWYEH JOCTYN (MepCOHANbHBIC JaHHBIE, CiIy)keOHas mHopMarus) O0e3
COOTBETCTBYIOILIETO pa3pelleHus;

- ¢danscupunuponars IP-anpec, MAC-agpec, uHbIEe aapeca, HUCIOJNb3yeMble B
CeTEeBBIX IMPOTOKOJAX, a TaKXKe MNPOouyl0 HHPOPMALHUIO IPH Iepenadye MaHHBIX Yepe3 CeTh
Nurtepuer.

- MPEOCTABIATE JOCTYI B ceTh MIHTEepHET co cBoeil paboyel cTaHIIMK KOMY-JIH00, B
TOM 4YHCJI€ MPOTPaMMHO-TEXHHUYECKUMHU CIOCcO0aMu uepe3 JIOKAIbHYIO BBIUMCIMTEIbHYIO CETh
MBY (I IMIIBC» (Hanpumep: MyTeM HECAaHKIIMOHUPOBAHHOM YCTaHOBKH JIOKaidbHOro MHTEpHET-
III03a Ha pabouee MeCTo);

- noJry4yath AOCTYyN K cetu MHTepHeT mo0siMu criocobamu, He MpeayCMOTPEHHBIMU
JeHCTBYIOIMMH JIOKaJTbHBIMU qokyMeHTaMu (MucTpykuusamu, [Ipasunamu, Pernamentamu MBY
«[IMIIBC»);

- OCYILIECTBIATh HECAaHKLIMOHWPOBAHHBIA JOCTYN K pecypcaM M CepBHCAaM CETH
HurepHer.

— BBITIOJTHATH AeiicTBUs (B310M, DoS (oTka3 B o0cimyxuBanun), ARP-spoofing ataku,
CKaHHPOBAHME  JIOKAJIbHOM  BBIYMCIUTEIBHONM  CETH) HalpaBi€HHbIE Ha  HapylIeHHE
(YHKLIIMOHUPOBAHUS AIIEMEHTOB ceT MHTepHeT (KOMMYHHKAIIMOHHOTO 000PY0BaHUs, CEPBEPOB,
pabouux CTaHIUN, TPOTPAMMHOTO OOECTICUCHU).

7.4. IIpaBuia padorsl COTPYIHUKOB € 3JIEKTPOHHOI MOYTOM:

7.4.1. CorpynHukd O0O0S3aHBl UCIIOJIB30BAaTh JJICKTPOHHYIO TIOYTY TOJBKO  JUIS
BBITIOJIHEHUS CITY)KEOHBIX 00sS3aHHOCTEH.

7.4.2. 3ampenraercss OTHOPaBIATH (aiibl, COJAEpXKaIIMe TEPCOHAJIbHBIC JAHHBIC B
OTKPBITOM BHUJIe (He 3an(poBaHHbIE).

7.4.3. 3ampenraercsi MaccoBasi pacchlikKa MOYTOBBIX cooOmenuit (6onee 100) BHEmHMM
azpecaram 0e3 COTJIACOBAHUS C PYKOBOJICTBOM (cIiama).

7.4.4, 3ampeniaercs UCIONIB30BaTh HE CBOW OOpATHBIM aaApec MpPH OTIPABKE dIEKTPOHHOM
HIOYTBHI.

7.4.5. 3ampeniaercsi OTIPABIATH MO AJIEKTPOHHOHM IMOYTE MCHOJHAEMbICe (ailibl (0OBIYHO
UMCIOT pacIIMpeHus exe, com, bat, |S, VDS u T.1.). B ciydae He0OXOAMMOCTH OTHPAaBKH TaKHX
¢aiinos, noMenaTh UX B QpXUB U YCTAHOBUTH MAPOJIb.

7.4.6. Ilpucoenuusiemble (aiapl PEKOMEHIYETCS YMAKOBBIBATH B ApXHUB IPH ITOMOIIH
IpPOrpaMM-apXUBaTOPOB.

VIHLIIOPAAOK PABOTBI CO CBEMHBIMU HOCUTEJISAAMH UH®OPMALINHN

8.1. Ilon wucnonb3oBanuem Hocutene wuHdpopmarmuun B HCIAn MBY «IIMIBC»
nmoHUMaeTcss wux mnoakiaoueHne kK  uHPpactpykrype HWCII[IH ¢  nempio  00paboTKH,
npuema/mepenaud  MHPOPMALMU MEXIYy HWHPOPMALMOHHBIMH CHCTEMaMH M HOCUTEIISIMHU
uHpopmanuu.

8.2. JlonmyckaeTcsi UCMOIb30BaHUE TOJBKO YYTEHHBIX HocuTenell mHpopMaiuu, KOTopble
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aBisitoTCs  coOcTBeHHOCThIO MBY  «I[IMIBC» wm moaBepraroTcsi peryjisipHOM pPEBU3HH U
KOHTPOJIIO.

8.3. Yuer wu BBIIauy CHEMHBIX HOCHUTENCH WHGOpPMAIMU OCYIIECTBISET JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 OpraHU3alMi0 00pabOTKM MEPCOHAIBHBIX NaHHBIX. DaKT BbIIAYM HOCUTENS
¢dukcupyercs B )KypHaJle yuyeTa MallMHHBIX HOCUTENEeH HH(OpMAaLIUK.

8.4.Ecim  poctyn k MCIIJIH npou3BoAMTCS TpU  MOMOIIM  MEPCOHATBHBIX
unentudukatropo (eToken, Rutoken, nap.), To ¢akT mMmomydeHHS W CAAYM  JAHHBIX
UJICHTU(PHUKATOPOB 00s3aTEIBbHO (UKCHPYETCS OTBETCTBEHHBIM 3a OPraHU3aLUI0 00pabOTKU
MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, B COOTBETCTBYIOIIMX KYypHaaX.

8.5. BO3MOXHOCTh MOAKIIIOYEHHUS HOCUTENEH HH(OPMAIINH, a TAKXKE IMOIyuYeHHE YUTSHHBIX
HocuTesnell uHpopmanuu npenocraBisiorcs COTpyAHHKaAM IO HMHULMATUBE PYKOBOAMTENEH
CTPYKTYPHBIX TOJIpa3/IeICHUI B CIIyJasx:

- HEO0OXOIMMOCTH BBINIOJIHEHUSI BHOBb IMIPUHSTHIM PAOOTHHUKOM CBOMX JIOJKHOCTHBIX
00sI3aHHOCTEIA;

- BO3HUKHOBeHUs y COTpyHHKA CITY)XKeOHOH HEOOXOIUMOCTH.

8.6. IIpu ucnonb30BaHuM HOCcUTENEH HH(POPMAITUN HEOOXOAUMO:

- MCIOJIb30BaTh HOCUTENIHW HH(POPMAIMN HCKIIOYUTENHLHO JUISl BBIMOJHEHHUS CBOMX
CITYKEOHBIX 0053aHHOCTEH;

- Oepe’KHO OTHOCHUTCS K HOCUTEIISIM NEPCOHABHBIX TAHHBIX.

— obOecrieunBath (PU3MUECKYI0 0€30MacHOCTh HOCUTENEH WHGOPMAIUd BCEMU
Pa3yMHBIMU CITOCOOAMH;

- M3BEUIaTh OTBETCTBEHHOI'O 32 OPTraHU3aIUI0 00paOOTKU MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX O
¢axTax yTpatsl (Kpaxu) HocuTelel HHHOpMaIIH.

8.7. IIpu ucnonap30BaHUHN HOCUTENEH EPCOHANIBHBIX JaHHBIX 3alpPeIeHO:

- MCIOJIb30BaTh HOCUTEIH MMEPCOHATBHBIX TAHHBIX B JIMYHBIX IIEIISX;

— nepenaBaTh HOCUTETM TEPCOHANBHBIX JAAHHBIX IPYTMM JUIAM (32 MCKIIOYEHHUEM
aJIMUHHCTpATOpa 0€30MacHOCTH);

- XpaHUTh ChEMHbIE HOCHUTEIH C MEPCOHAIbHBIMU JTaHHBIMM Ha pabo4yuX CTOjax,
100 OCTaBIATH UX 0€3 MPUCMOTpa WK NIepeaBaTh Ha XpaHEHUE APYTUM JIUIIAM;

- BBIHOCHTH CBEMHBIC HOCHUTENH C NEPCOHAIBHBIMH JaHHBIMH U3 CIY)KEOHBIX
NOMeIIeHuH JU1st paboThl ¢ HUIMU Ha JIOMY U T. 1.

8.8. JIro6oe B3aUMO/ICHCTBHE (o6paboTka, npuem/nepeaada nHpopmarumn)
uHUIuupoBaHHoe COTpYyTHHUKOM MEXAy HH(POPMALMOHHOM CHUCTEMOH U HEY4YTEHHBIMHU
(IMYHBIMH) HOCUTENSIMH HWH(OpPMAIMK, paccMaTpUBACTCS KaK HECAaHKIIMOHWPOBAHHOE (3a
UCKJIIOUEHHEM  CIly4yaeB OrOBOPEHHBIX C aJMHHHUCTPATOpoM O€30MacHOCTH  3apaHee).
OTBETCTBEHHBIN 3a OPraHU3alUI0 00PAOOTKH MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX OCTaBIIAET 32 COOOM MPaBO
OJIOKMPOBATH WJIM OTPAaHUYHMBATH UCIIOJIb30BAHUE HOCUTENECH MH(DOpPMAIIHH.

8.9. Undopmaruss 06 wucnonp3zoBanun CoOTpyJHUKAMH HOCHUTENeH WHGOpPMAIU B
UH(POPMALIMOHHBIX CHCTEMaxX TMPOTOKOIUPYETCSs M, MpPU HEOOXOIUMOCTH, MOXKET OBITh
MPEOCTABIICHA PYKOBOJIUTENSIM CTPYKTYPHBIX TOAPA3JACICHUM, a Takxke aupekrtopy MBY
«IIMIIBC»

8.10. B cnywae BbisiBICHHS (HAaKTOB HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO W/WJIM  HEIEJIEBOTO
UCTIOJIb30BaHUU HOCHUTENEH HH(POpPMALUU HHUIMHPYETCS ciayxeOHas MpOBEpKa, MPOBOAUMAs
KOMHUCCHEH, COCTaB KOTOPOW OMpeenseTcss OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHu3aiuio oO0paboTKu
NEPCOHANTBHBIX  JaHHBIX. [lo (akTy BBISICHEHHBIX OOCTOATEIBCTB COCTABISIETCS — aKT
pacciieloBaHMsl MHIUACHTA U TepeAaeTcs PYKOBOIUTENIO CTPYKTYPHOTO MOApA3JEiNeHUs AJis
IPUHSITHS. MEP COTJIaCHO JIOKalIbHBIM HOpMaTUBHBIM akTaM MBY «(IIMIBC» u aeiictByromemy
3aKoHoJaTenbCcTBY Poccuiickoit denepanum.

8.11. Ilpu ormpaBke WM Tepeaade IMEePCOHATBHBIX MTaHHBIX aJpecaraM Ha ChEMHBIC
HOCHTEJIH 3alMCBIBAIOTCS TOJIHKO MpeIHa3HAYEHHbIE aipecaTaM JaHHBIE.
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8.12. BeIHOC CBEMHBIX HOCHUTEJICH TEPCOHANBHBIX MJaHHBIX [JI1 HEMOCPEICTBECHHOM
nepefayd  ajpecaty OCYIISCTBISCTCS TOJIBKO C MHUCHMEHHOTO pa3pelieHus pPYKOBOIUTENS
CTPYKTYPHOTO TIO/Ipa3/IeIICHUS.

8.13. CreMHBIC HOCHTENH TEPCOHANBHBIX MAHHBIX, NPUIIEANINE B HETOJHOCTH, WU
OTCIIY)KMBIITUE YCTAHOBJICHHBI CpPOK, TOMJICkKAT YHUUYTOXKCHHIO. YHHYTOXKEHHUE CHEMHBIX
HOCUTEJIEM C TEPCOHAJIBHBIMU JAHHBIMH OCYILECTBIAETCS KOMHCCUEH, COCTaB KOTOPOM
OTIPENIETIICTCST OTBETCTBEHHBIM 3a OpTraHW3aldi0 OO0paOOTKHM TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX. [lo
pe3ylbTaTaM YHUYTOXKEHUS HOCUTENEH COCTABIISIETCS aKT.

8.14. B cnydae yBOJIBHEHHS WIH TIepeBoja pabOTHHKA B JIPYyroe CTPYKTYPHOE
nojipa3ielieHre, MPe0oCTaBICHHbIE HOCUTEIN TIEPCOHANBHBIX JaHHBIX H3BIMAIOTCS W JICTAOTCS
COOTBETCTBYIOIIHME MTOMETKHU B KypHaJIe yuyeTa MalllMHHBIX HOCUTETICH.

IX.IIPABA COTPYIHHUKA

9.1. Ucnonp3oBate HWCIIITn MBY «IIMIIBC» namns BBINOJHEHUS JIOJDKHOCTHBIX
o0s13aHHOCTEH.

9.2. ObpamaTbcst K OTBETCTBEHHOMY 32 OpraHM3anuio 00padOTKH MEepCOHAIBHBIX JTaHHBIX
JUIS KOHCYJIBTAIIUHN 110 MOBOJY HMCIOJB30BaHUs MpOorpaMMHOro odecrieueHus u APM, Bompocam
00pabOTKM NEPCOHATBHBIX JAHHBIX.

9.3. HampaBnsiTh mpeasio’keHHs [0 YCTAHOBKE HOBBIX BEPCHUH  CYLIECTBYIOIIETO
IporpaMMHOro oOecriedeHus (¢ OOOCHOBaHHMEM HEOOXOIMMOCTH 3aMEHBl CTapbIX BEpCHil Ha
HOBEIE).

9.5. HampaBnsiTh MpeasiOKEHUS IO YCTAaHOBKE HOBOTO (2 TakKyKe MOIMOJIHUTEIBHOTO)
IporpaMMHOro obecreueHus: (C yKa3aHMEM LEJIM HCIOIb30BaHUs, MPEUMYIIECTB Iepea
CYLIECTBYIOIIUMHU aHAJIOTaMH).

9.6. HanpaBmsaTe npeyioxeHus no mojaepHusanun APM (3amMeHbl Ha HOBBIE aHAJIOTH), C
00s13aTeIbHBIM O0OCHOBAHMEM 3aMEHBl M YKa3aHHEM IPEUMYIIECTB NEpel CYIIECTBYIOIIUMHU
aQHAJIOTaMHU.

9.7. llony4aTb KOHCYNbTAllMM W PA3BSICHEHHS 10 HOPMATHUBHBEIM JOKYMEHTaM,
peryIaMeHTHPYIOIUM padboTy ¢ mnepcoHanbHbMH JgaHHbIMAU B ['BY PK «Hamwonanbhas
6ubmoteka Pecniyonuku Kommy.

X.OTBETCTBEHHOCTb

CoTpyaHUK HECET MEePCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOM JCHCTBUS WU Oe3/IEeHCTBHE,
KOTOPBIE MOTYT TIOBJIEYh 32 COOOU pa3rialieHne MePCOHANBHBIX TaHHBIX, a TAK)XKE 32 HAPYIICHUE
HopManibHOTO  (pyHkimoHupoBanuss  WMCIIJlTH  wimm WX  OTHEIBHBIX ~ KOMIIOHEHTOB,
HGC&HKHHOHHpOB&HHBIfI AOCTYII K I/IHq)OpMaLII/II/I B COOTBCTCTBHUE C 3aKOHOAJATCIBCTBOM
Poccuiickoit denepanuu u J0KaabHbIMU HOpMaTUBHBIMU akTaMu MBY «IIMIIBCy».



YTBEPX/IEHO
[MPUKA30OM

ot 30.11.22 Ne 47-o11
(mpunoxenue Ne 4)

NHCTPYKLUA
0 MopsiAKe JOCTYNA COTPYAHMKOB MYHUIIUNIAJTBHOTO 0I0/1KeTHOT0 Yupexnenus «Ileyopckas
MeXKIOoce/IeHYeCKasl IEHTPAJM30BaHHAsI OMOJIMOTeYHAsI CHCTEMa)» B MOMeIlleH s,
NnpeIHA3HAYeHHbIE VIS 00pa00TKH NMEePCOHATbHBIX JAHHBIX, 4 TAKKE 0 MOPAIAKe C1a4u
KJII0UYel 0T 3THX MoMelleHui

1. Hacrosimas  MHCTpyKuMst ompenensieT MOpsAIOoK JOCTylma PYKOBOJUTENEH
(COTpYIHMKOB) MYHHIIMIIAJHLHOTO OIO/KETHOTO YyupexnaeHus «lledopckas MexKmoceneHdecKas
[EHTpaIM30BaHHas OuOmuoreyHass cuctema» (manee — MBY «IIMIIBC») B momerieHus,

npeIHa3HauYeHHBIC JUIsi 00pa0OTKH MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, a TAK)KE MOPSIOK CHa4d KITFOYeH OT
3TUX OMEILIECHUHN.

2. OTBeTCTBEHHOCTh 3a OOECTeueHHWEe WCIONHeHHs TpeOOBaHUN  HacTosIel
NHCTpyKInu HECET 3aMECTUTENh IUPEKTOpa MO aBToMaTu3anmuu W wHbopmarmzanuu MBY
«IIMIBCx».

3. KoHnTposb 3a ucrnonHeHnemM TpeboBaHU HacTosimed WHCTPYKIIMU OCYIIECTBISET
mupektop MBY «I[IMLIBCy.

4, Corpyanuku MBY «(IIMIBC» uMeroT goCcTyn B MOMENIEHUs], NPEIHA3HAYCHHbIC
JUIs pabOTHI C IEPCOHAIBHBIMU TaHHBIMU, B pabouee Bpems 0e3 orpaHu4eHui.

5. B nomemennsx, mpemHa3sHAYCHHBIX IS OOpaOOTKH TEPCOHAIBHBIX JaHHBIX,
JIOJDKHA OBITh MCKIIFOUEHA BO3MOXHOCTH OECKOHTPOJIBHOTO MPOHUKHOBEHUS MOCTOPOHHUX JIUIL U
o0ecrieueHa COXpPAaHHOCTb HAXOIAUIMXCA B OJTUX IOMEIIEHUSX JIOKYMEHTOB U CPEJACTB
aBTOMAaTHU3all1H.

6. [IpucyrcTBue Apyrux JMI] B JAHHBIX MTOMEHICHUSAX IOMYCKAETCS B TOW MeEpe, B
KaKO# 3TOro TpeOyIOT TEXHOJIOTUYECKHE MPOIECChl 00pabOTKU MEPCOHANBHBIX JaHHbIX. JlocTym B
nomerieauss MBY «[IMIBCy», npennazHaueHHble s 00pabOTKH MEPCOHANBHBIX JaHHBIX,
OCYILIECTBIISIETCS TOJIBKO B CONPOBOXAeHUHU coTpyaHuka MBY «IMILIBCy», umeromero 1ocTymn B
JTaHHbIE TOMEIIeHMs, KOTOPBIA MpPEeIBAPUTEIHLHO MPOU3BOIUT OLEHKY 1€1eco00pa3HOCTH U
TpeOyeMOoro BpeMEeH! HaXOKACHUS JIUIA B TOMELICHUH.

7. YOopka B TMOMEIICHUSX, MPETHASHAUYCHHBIX I OOpabOTKH TEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, TPOU3BOJUTCS TOJIBKO B MPUCYTCTBHM cOTpyaHHKOB MBY «IIMIBCy», paboTaromux B
3TUX MOMEILECHHUSIX.

8. Jlonmyckaercsi mpeObIBaHWE B IMOMELICHUSAX, MPEIHA3HAYCHHBIX M 00paboTKH
MEPCOHANIBHBIX JTaHHBIX, COTpyAHUKOB MBY «IIMIIBC» B HepabGodee BpeMsi ¢ MUCHbMEHHOTO
paspemenus qupekropa MBY «IIMIIBC» ¢ yka3anuem qaThl U BpeMEHU PEOBIBAHMSL.

0. [To oxonwanum pabouero mHs corpynHuk MBY «(IIMIIBCy», umeronuii mnpaBo
CaMOCTOSITENIFHOTO JOCTYIA B MOMEIICHHUS, 00sI3aH:

® 3aKpbITh OKHA U (OPTOUKU MTOMEILIEHUS;

® Bce TOKyMEHTBI, COieprKallie MepcoHalbHbIe JaHHbIE, TIOMECTUTh B cel(, 3armupaeMbli
mKad WM Ak cTona (Ianee — XpaHWInIIE);

® 3anepeTh Ha KJII0Y XpaHWINIIE;

B cnyuae yTpaThl KiItoua OT XpaHWIMIIA, 3aMOK HEOOXOIMMO 3aMEHHUTh WJIM MepeaenaTh
€ro CEKpeT C M3rOTOBJIEHUEM K HEMY HOBBIX Kitouei. Ecim 3aMok OT XpaHWIMIa nepenenarb
HEBO3MOXKHO, TO TaKO€ XpaHWIUIIE HEeoOXOauMO 3aMeHUTh. [lopsnok XpaHEHUs KIIOYEBBIX U
JPYTUX OKYMEHTOB B XPaHUJIMILE, OT KOTOPOTO yTpadyeH KJIIOY, 1O U3MEHEHHUS CEeKpeTa 3aMKa



2

yCTaHABIWBAET 3aMECTUTENb JUPEKTOpa IO aBToMaTu3anmuu u uHpopMaruzaruu MBY
«IIMIBCx».

[Tpu yBosNbHEHHUH (IIEPEBOJIC HA HOBOE MECTO pabOTHI M T.I.) PYKOBOAUTEND (COTPYIHHUK)
00s13aH OTYMTATHCS 32 3aKPEIUICHHBIC 32 HUM XPAHWIHUINA U KIIOYM OT HUX. PyKoBOIUTENb
(COTpYAHMK) CTPYKTYPHOI'O MOJpa3/esIeHUs] PACTIUCHIBACTCS O MpUEMEe XPaHWIHILA U KII0YeH OT
HUX.

10. PykoBoauTenb (COTPYAHHMK) TPOBEPSCT HAACKHOCTh 3aKPHITHS ITOMEIICHHS.
Kitoun ot nomemenus cnatorcs aupektopy MBY «IIMIIBCy», nmocne dyero qomkHa ObITH ClienaHa
COOTBETCTBYIOIIAs 3anuch B JKypHayie mpueMa-BbIAaud KIIFOYEH OT MOMEIEeHUN (TIpHiIoKeHue 2)
U TUPEKTOp 00s13aH pacHKCaThCs 3a MPUEM KITIOUEH MO OXpaHy.

11. [Tepen BCKpBITHEM MOMEIICHHS, PYKOBOIUTEIb (COTPYIHHK), MOJIKEH, CAeIaTh
3amuch B JKypHajie W pacmucathCsl 3a BCKPBITUE TOMEIICHUS M TMOJYYCHHE KII04Ya, 3aTeM
MIPOBEPUTH 3aKPBITUE JABEPU TTOMELICHUSI.

12. [Ipu oOHapykeHNUU TOBPEXKIECHUN 3aMKOB WM JAPYTUX MPU3HAKOB, YKA3BIBAIOIIMX
Ha BO3MOXHOE€ MPOHUKHOBEHHE TOCTOPOHHUX JIMI[ B MOMEILIEHUS, B KOTOPBIX BeleTcsl 00paboTka
MIEPCOHATBHBIX JIAHHBIX, 3T MOMEIICHUS HEe BCKPHIBAIOTCS, & COCTABIISIETCS aKT U O CIyYUBIIIEMCS
HEMEJICHHO CTaBATCS B W3BECTHOCTH Aupekropa MBY «IIMIBC» u npaBooXpaHHUTENbHBIE
opranbsl. OZHOBPEMEHHO MPUHUMAIOTCSI MEPHI MO0 OXpaHe MeCTa MPOMUCHIECTBUS U J0 MPUOBITUSL
PabOTHUKOB IPABOOXPAHUTEIBHBIX OPIaHOB B ATH MTOMEILIEHUSI HUKTO HE JOIMYCKAEeTCsl.

13. PykoBogutenn (cotpymuuku) MBY «I[IMLIBC», yka3aHHbIe B CHHCKE JIHII,
UMEIOUIMX TPaBO CaMOCTOATEIBHOTO JOCTyNla B IOMEIICHHS, HEeCYT IepPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 BBHITIOJHEHHE TPEOOBAHWN U YKa3aHW NaHHOTO JOKyMeHTa. CIHCOK IHII,
UMEIOUINX TMPaBO CaMOCTOSITENIbHOIO JOCTylma B TIIOMEIIEHUs, B 00SA3aT€IbHOM TMOpPSAKE
yrBepxaaerca qupekropoM MBY «IIMIIBC».

14. B cnywyae moxapa WM MHOTO CTUXMMHOTO OEICTBHS BHE paboyero BpPEMEHH,
BCKPBITHE TOMEUICHUHA JOJDKHO OBITh  NPOU3BENEHO OTBETCTBEHHBIM  PYKOBOJIUTENEM
(COTpYITHUKOM) C IEJbI0 HBaKyallMd HMYIIECTBA M3 TOMEIICHHH B 0O€30macHOe MECTO [0
NpUOBITHS AUPEKTOPA, 3aM. AUPEKTOpa Mo aBToMaTu3anuu u napopmaruzauuu MBY «[IMLIBC».



[Tpunoxenue 1

K [lopsiaky nocryna COTpyAHUKOB B IOMEILIECHUS,
npeaHa3HauYeHHBIC 1711 00paOOTKU NEPCOHATBHBIX JaHHBIX, a
TAKXeE O MOPSIAKE CIauv KJIKOYEH OT ATUX TOMELIECHHI

MYHHUIINITAJIBHOE BIO/UKETHOE YYPEX/JIEHUE
«ITEYOPCKASA MEXITOCEJIEHYECKAS HEHTPAJIN30BAHHAS BUBJIMOTEYHASA CUCTEMA»

(bopma)

YTBEPX/EHO
I[TPUKA30OM
« » 202 .
AKYPHAJI Ne
yueTa XpaHWINII U KJII04Yell 0T HUX
Kypnas HayaT «__ » 202 rona
KypHai 3aBepiieH «_ » 202 rtonma
Ha JINCTax
r. [IEHOPA, 20 .
Ne HaumeHoBaHue (pacmnoJio:keHue) HHZZ';::;";;;%;;ﬁE:KOﬁ Hdara, ®UO u noanuch JUla B Hara, ®UO u noanuck o
n/u K

XPpaHWIHIIAa, KJI4a

IK3EeMILIApPa KJIK4a

MOJYyYECHHUHN

BO3BpaTe, U3bATHH

Ipumeuyanus




MYHHUIINITAJIBHOE BIO/DKETHOE YYPEXKKJAEHUE
«JIEYOPCKASA MEXITIOCEJIEHYECKAS HEHTPAJIN30BAHHAS BUBJINOTEYHAS CUCTEMA»

KYPHAJI Ne_

NpuéMa-BbIIaYM KJII04Yeld 0T MoMeleHnil

KypHan HayatT «_ »

KypHai 3aBepuieH «  »

« »

YTBEPXIEHO
[TPUKA3OM
202 _r.

202 roxa

202 rona

Ha JIUCTax

r. [IEUOPA 20 T
Ne Ne [JdaTa u BpemMs 1oJIy4eHust DOHUO auna, IMognuck auna, ®HUO nuna, IMoanucek auna,
n/n | moMeneHus KJII04a MOJIYYHMBIIEr0 KJIKY MOJIYYMBIIEr0 KJIKY BBIIABIIEro KJII04Y | BbIJABIIEro KJIOY
Hara Bpems










YTBEPXIEHO
[Tpukazom aupexropa MBY «IIMIBC»

ot 30.11.22 Ne 47-on1
(mpumoskenue Ne 5)

ITPABUJIA
NPOBe/ICHUs] BHYTPEHHEr0 KOHTPOJISI M IPOBEPOK COOTBETCTBHUSI 00pPa0d0TKHU NEepCOHAIbHBIX
JAAHHBIX TPeOOBAHMAM K 3alMTE NEPCOHAJbHBIX JaHHBIX B MYHHIIUNIAJTbHOM OI0/1’KETHOM
yupesxaenun «lledyopckas MexknoceaeH4ecKasi HeHTPAJIN30BaHHAs OMOJIMOTEeYHAS CHCTEMa)

1. Hacrosumumu  [lpaBuiamMu  OCYyIIECTBJICHHMSI BHYTPEHHETO KOHTPOJS M TMPOBEPOK
COOTBETCTBUSI 00pabOTKU MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX TPEOOBAHUSM K 3aIIUTE IEPCOHAITBHBIX JTAaHHBIX
(mamee — IlpaBmma) B MyHHIIUDATBHOM  OrOKeTHOM  yupexaeHuun  «lledopckas
MEXKITOCEICHYEeCKas IICHTpaIn30BaHHass OuOmuoreuHas cucrema» (mainee — MBY «I[IMIIBCy)
ONPENENAIOTCS MPOLEAYPhl, HANpaBICHHbIE Ha BBISIBICHUE W MPEAOTBpPALEHUE HApyLICHUH
3akoHonaTenbcTBa Poccuiickoit ®enepaunu B cdepe NEPCOHAIBHBIX ITaHHBIX, OCHOBAHMA,
NOpsAI0K, (OPMBI U METOJIbl TMPOBEACHUS BHYTPEHHEIO KOHTPOJS COOTBETCTBHSI 0OpabOTKH
MIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX TPEOOBAHUSM K 3aIIUTE MEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

2. Hacrosimue IlpaBmma paspabotanbl B cooTBeTCTBUU DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2006 Ne 152-@3 «O mepcoHanbHBIX MAaHHBIX», [locraHoBneHuem IlpaBuTenscTBa
Poccuiickoit @enepanun ot 15.09.2008 Ne 687 «O06 yrBepxknenun [lomoxenus 06 0cCOOEHHOCTIX
00pabOTKM TEPCOHANBHBIX  JIAHHBIX, OCYIIECTBISIEMBIX 0€3  HCIONBh30BaHHUS  CPEACTB
aBTomatusanumn», [loctanosnennem IIpaButenscrBa Poccuiickoit ®@enepanun ot 21.03.2012 Ne
211 «O06 yTBEpX JECHUU TEpeuHsi Mep, HANpPaBICHHBIX Ha OOecreueHHe BBIMOJIHEHUS
o0s3aHHOCTEH, NpeaycMOTpeHHBIX @DenepadbHbIM 3aKOHOM «O TMEepCOHANBHBIX HJaHHBIX» U
NPUHATBIMH B COOTBETCTBMM C HUM HOPMATHUBHBIMU TMIPaBOBBIMH aKTaMH, OIEpaTopaMu,
SIBJSIIOIIMMUCS.  TOCYJApPCTBEHHBIMU  WJIA ~ MYHHUIIMNAJIBHBIMM ~ OpraHaMu» MW JIPYTUMHU
HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMH AKTAMI).

3. B Hacrosimux [TpaBuiiax UCHIOIB3YIOTCS OCHOBHBIE TIOHSITHSI, OMPEICIICHHBIE B CTAThE 3
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX».

4. B 1mensx OCYHISCTBICHHUS BHYTPEHHETO KOHTPOJSI COOTBETCTBHS  00pabOTKH
MEPCOHANIBHBIX JAHHBIX YCTaHOBJEHHBIM TpeOoBaHusM B MBY «IIMIIBCy» opranuszoBbIBaeTCs
MIPOBEJICHUE MEPUOINYECKUX MPOBEPOK YCIOBUI 00pabOTKM MEPCOHANBHBIX JaHHBIX OJUH pa3 B
TpH Tofa.

5. IIpoBepku  OCYIIECTBISIOTCS  OTBETCTBEHHBIM 32  OpraHU3aldio  00pabOTKU
nepcoHabHBIX NaHHBIX B MBY «I[IMIBC», nmbo xomuccuei u3 nByX W 0Oojiee UEIOBEK C
MPUBJICYCHUEM COTPYIHHKOB OpraHU3allMy HMMEIOIEH JHMIEH3UI0 Ha JESITeNbHOCTb 10
TEXHUYECKON 3ammurte uHbOpMamuu, oopazyemoir mnpukazom aupekropa MBY «IMIBC». B
NPOBEJCHUN TIPOBEPKM HE MOXKET Y4acTBOBaTh pAOOTHUK, TMPSAMO WIM  KOCBEHHO
3aMHTEPECOBAHHBIN B €€ PE3yJIbTATAX.

6. BHemslaHOBBIE  NPOBEPKUM  COOTBETCTBUSL ~ OOpPaOOTKM  MEPCOHANBHBIX  JIaHHBIX
ycTaHoBieHHbIM TpeboBanusiM B MBY «[IMIBC» npoBoasTcs Ha OCHOBaHWUHU IMOCTYIHUBIIETO
MUCHEMEHHOTO 3asBJICHHS O HAPYIICHUSIX TPaBUI 00pabOTKHU MepCOHATBHBIX JaHHBIX. [IpoBenenue



BHEIUIAHOBOM MPOBEPKU OPraHU3yeTCsl B T€UEHHE Tpex padouux JHEH ¢ MOMEHTa MOCTYIJICHUS
COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUSI.

7. llpy mpoBeneHWH TPOBEPKH COOTBETCTBHS OOpaOOTKM IMEPCOHATBHBIX JIaHHBIX
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUSM JOJDKHBI OBITh TMOJNHOCTBIO, OOBEKTHBHO U BCECTOPOHHE
YCTaHOBJICHBI:

- TOPSAOK W YCIOBUS TNPUMEHEHHUS OpPTaHU3alMOHHBIX M TEXHUYECKUX Mep IO
obecrieueHnI0 0€30MMaCHOCTH TMEPCOHANBHBIX JAaHHBIX TPH UX 00pabOTKe, HEOOXOAUMBIX IS
BBITIOJTHEHUS TPEOOBAHUN K 3aIIUTE MEPCOHATBHBIX TaHHBIX, UCTIOJTHEHHE KOTOPHIX 00ECTIEYNBACT
YCTaHOBJICHHBIE YPOBHHU 3aIIUIICHHOCTH NEPCOHABHBIX JaHHbIX;

— TIOPSAOK U YCIIOBHS MPUMEHEHUS CPEICTB 3aIUTH HHPOPMAITUH;

- 3b(}EKTUBHOCTh MPUHUMAEMBIX MEp IO O0ECHeYeHHI0 0e30MaCHOCTH MEePCOHATBHBIX
JAHHBIX JI0 BBOJIA B AKCIUTYaTaIMI0 NHGOPMAIMOHHON CHCTEMBI IEPCOHANBHBIX JAHHBIX;

— COCTOSIHHME y4€Ta MAIllMHHBIX HOCUTEJIEH MepCOHATbHBIX IaHHBIX;

- coOJIr0/IeHre TIPABHII AOCTYIIA K IEPCOHATBHBIM JTAHHBIM;

- Hajguuue (OTCYTCTBHE) (PAaKTOB HECAHKIIMOHMPOBAHHOTO JIOCTYNa K TEPCOHAIBHBIM
JTAHHBIM U TIPUHATHE HEOOXOAMMBIX MEp;

— MEpONpHUATHS N0 BOCCTAHOBJIEHHE MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, MOJIU(DUIMPOBAHHBIX WIH
YHHUYTOKEHHBIX BCJIEICTBUE HECAHKIIMOHHPOBAHHOTO JJOCTYIA K HUM;

— OCYILECTBJICHHE MEPOIPHUATHI 10 00ECIIEUEHHUIO LIETOCTHOCTH MEPCOHANBHBIX JaHHBIX.

8. OTBeTCTBEHHBIN 3a OpraHu3anuio o00pabOTKM NEPCOHANBHBIX JaHHBIX B MBY
«IIMIIBC» (mn60 KOMHCCHS) UMEET MPABO:

- 3anpamuBaTh y coTpyaHukoB MBY «IIMIBC» wundopmaruio, HEoOX0AUMYIO A
peanu3anny NOJIHOMOYH;

— TPUHUMAThH MEPHI IO MPUOCTAHOBJICHHUIO WM MPEKPALICHII0 00pabOTKU MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX, OCYIIECTBIIEMOM C HapylmieHHeM TpeOOoBaHWN 3aKOHOAATeNbCcTBa Poccuiickoi
denepaunu;

— BHOCUTh TPEMJIOKEHHUS O COBEPUICHCTBOBAHMM IPABOBOT0O, TEXHUYECKOTO H
OPTaHHU3AIMOHHOTO PEryIUpOBaHus oOecredeHrsi 0€30MacCHOCTH MEPCOHANBHBIX TAHHBIX TIPH UX
o0paboTke;

— BHOCUTH TPEMJIOKEHUS O TPUBICYCHUH K JUCHUTUIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTH JIHII,
BUHOBHBIX B HapYIICHHWH 3aKOHO/AaTeNbcTBa Poccuiickoit denepanuyi B OTHOMIEHUH OOpabOTKH
MEePCOHATBHBIX JaHHBIX.

9. IlpoBepka momkHa OBITH 3aBeplleHa HE MO3/JHEE YeM uepe3 MECSI] CO JHS MPUHSATHUS
pemenust o e€ nposeneHuH. O pe3ynpTaTax MPOBEACHHON MPOBEPKU U MEpax, HEOOXOAUMBIX ISt
YCTpaHEHHSI  BBIABICHHBIX  HapyuieHud, aupektopy MBY  «IMIBC»  nokmaneiBaet
OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHM3alnuio OOpabdOTKM MEPCOHANBHBIX MJAHHBIX JHOO Tpeacenaresb
KOMUCCHH, B (pOpMe MUCEMEHHOTO 3aKII0YCHHUS.

10. dupextop MBY «IIMIBC», Ha3HauuBIIMKA BHEIJIAHOBYIO IIPOBEPKY, O0sM3aH
KOHTPOJIMPOBATh CBOEBPEMEHHOCTh M MPABUIILHOCTh €€ MPOBEICHUS.



YTBEPXJEH
[Tpukazom nupexropa MBY «IIMIBCy»
or 30.11.22 Ne 47-o1

(mpuoskenue Ne 8)

IMPABUJIA
padoThI ¢ 00€3INYeHHBIMH MEePCOHATbHBIMHU JAHHBIMH B MYHMIMNIAJIbHOM 0K0I:KETHOM
yupexkaeHun «Iledyopckasi MexxnoceseHYeCKas MEHTPAJIU30BAHHAS 0UOJIHOTEYHAS CUCTEMA)

|.OBIIUE ITOJIOKEHUS

1.1. Hacrosimue IlpaBumiia paboThl ¢ 00€3TMYCHHBIMA JaHHBIMH B B MYHUIIMIIAIIBHOM
OromxeTHOM yupexxaeHnn «lledopckass MexXroceneHueckas IEHTpalu30BaHHAs OMOIMOTEUHAs
cucreMa» (mamee - MBY «IIMIIBCy») paspaboransl ¢ ydetom @DenepaabHOTO 3aKOHA OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «0O mnepcoHanbHbIXx JaHHBIX» U IlocranoBnenust IlpaBurenscTBa
Poccutickoit @eneparun ot 21.03.2012 Ne 211 «O6 yTBepKICHUU TIEPEUHs] MEp, HAINPaBICHHBIX
Ha o0ecreyeHne BBITIOJIHEHUS 00s13aHHOCTE!, TpeaycMOTpeHHbIX Ne 152 - @3 «O mepcoHaIbHBIX
NaHHBIX» M TPUHATHIMA B COOTBETCTBUM C HUM HOPMAaTHBHBIMH IIPAaBOBBIMH aKTaMH,
oTepaTopamH, SBJISIOIIMMUCS TOCYAapCTBEHHBIMHU WJIM MYHHLIUIIAIBHBIMUA OpraHaAMM», a TaKXKe C
yaetoM Tnpukaza DenepanbHON CiIykObl MO Haa30py B cdepe cCBs3u, HWHPOPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUI 1 MaccoBbIX KoMMYyHHUKaIuil oT 05.09.2013 Ne 996 «O06 yTBepxneHun TpeOOBaHUN U
METOJIOB 10 00€3TMYMBAHHIO IEPCOHATIBHBIX JAHHBIX).

1.2.  Hacrosmue [IpaBuia onpenensroT mopsiiok paboTsl ¢ 00€3TUICHHBIME TaHHBIMH B
MBY «(IIMIIBCy.

1.3.  Hacrosmue [IpaBuna yrBepxkaatorcs npukazom gupekropa MBY «IIMLIBECy.

1.4. B nacrosmux [IpaBuiiax UCTIONb3yIOTCS CAEAYIONUME TEPMUHBI U OTIPEeTICHUS:

— TIepCOHAJbHBIC JaHHbIE — Jto0as HH(pOpMAIMs, OTHOCAUIAasCA K NPSIMO WIM KOCBEHHO
OTpeieIEcHHOMY, WU ompeaenseMoMy (U3HUecKoMy JHIY (CyObEeKTy MepCOHANbHbBIX
JTAHHBIX );

— 00paboTKa MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX — JII00OE NelcTBHE (omepanus) WIH COBOKYITHOCTH
JeiicTBUH (omepaluii), COBepIIaeMbIX ¢ UCTIOIb30BAHUEM CPEJICTB AaBTOMATHU3ALIUHU HIH 0e3
UCIOJIb30BAaHUSl TAaKUX CPEJICTB C IMEPCOHATBHBIMU JaHHBIMH, BKJIOYas cOOp, 3amuCh,
CHCTEMaTH3allui0, HAKOIUIGHHWEe, XpaHeHHWe, YyTO4YHeHue (OOHOBIEHHE, W3MEHEHHE),
U3BJICUCHHE, HCIIOJIb30BaHUE, Mepenady (pacrnpocTpaHeHHe, MpeAOCTaBIeHHE, TOCTYI),
o0e3nnuuBaHue, OJJOKMPOBAHUE, yAICHNE, YHUUTOXKEHNE TIEPCOHANBHBIX IaHHBIX;

— o0e3nuyMBaHUe NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX — JEHCTBUS, B Pe3y/IbTaTe KOTOPHIX HEBO3MOMKHO
ONpPEeNIeNIUTh  MPUHAMISKHOCTh  MEPCOHATIBHBIX  JAHHBIX KOHKPETHOMY CYOBEKTY
NEPCOHAIbHBIX JaHHBIX.

11.YCJIOBHUSA OBE3/IMYNBAHUSA

I.1.  O6e3nuunBaHue MEPCOHAIBHBIX TAHHBIX MOXKET OBITH MPOBEJCHO C LETBIO BEICHUS
CTAaTHCTUYECKOTO yUeTa, CHUIKCHHSI PHCKa Pa3TJalIeHUs 3alUIIAeMbIX MEPCOHATBHBIX JaHHBIX, a
TaKKe B WHBIX IeNIsAX, HE MPOTHBOPEYAIIMX TPEOOBAHMIM 3aKOHOJATEIhCTBA O 3aIIUTE
MEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

I1.2. Cnocobpl 00e3mu4YnBaHus MPU YCIOBUHU JalbHEHIEH 00pabOTKe MepCOHATBHBIX
TAHHBIX:

- YMEHBIIICHUE TepeyuHs: 00pabaThIBA€MbIX CBEJICHHIA;

- 3aMeHa YacTH CBEIICHUH UICHTU(UKATOPAMU;

- MOHIKEHUE TOYHOCTH HEKOTOPBIX CBEIICHUM;



- JieNieHre CBEICHUH Ha 4acTH U 00paboTKa B pa3HbIX HHPOPMALMOHHBIX CUCTEMAX;

- JIPYTHE CIIOCOOBI.

I1.3.  CnocoOom 00e3nuyrBaHus B CiIydae JOCTHXKEHUS Lienel 0OpaboTKH WK B Cilydae
yTpaThl HEOOXOIMMOCTH B JOCTIKEHHUM OTUX Ieliell SBJISeTCsl COKpallleHue NepeyHs
NEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.4,  JIna oGe3nuuyuBaHUs NMEPCOHAIBHBIX IAHHBIX MOTYT MCIIOJIB30BaThCs JIIOOBIE HE
POTUBOpEYAIllEe ACHCTBYIONIEMY 3aKOHOAATEILCTBY CIIOCOOBI.

I.5. B ciydae HeoOXoAMMOCTH 00€3TUYMBAHUS TEPCOHAIBHBIX JAHHBIX IEPEUCHb
noipkHocTelt MBY «IIMIIBC», OTBETCTBEHHBIX 3a TPOBEACHUE MEPOIIPUATHI 110 00€3TMUNBAHUIO
oOpabaTbIBaeMbIX MEPCOHATBHBIX JaHHBIX, YTBEPXKAAETCs MpHUKazoM jaupekropa MBY
«[IMIBCy».

11.6. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a OpraHW3alui0 00paOdOTKH TMEePCOHATBHBIX JJTaHHBIX
MPUHUMAET PelIeHHEe 0 HEOOXOAMMOCTH 00€3TMUUBAHUS [TEPCOHATBHBIX TAHHBIX.

I1.7. PyxoBomurenu CTPYKTYPHBIX [OApAa3ICICHUN, HEIOCPEICTBEHHO
OCYIIECTBIISIfOIME  0OpabOTKY  MEpPCOHAJbHBIX  JAHHBIX, TOTOBSAT  MPEAJIOKEHUs 10
00e3TMYMBAHUIO TIEPCOHANBHBIX JaHHBIX, OOOCHOBaHHME TaKOH HEOOXOAMMOCTH H CIOCO0
00e3MnYnBaHusl.

11.8. Corpyanuku, oOciyxuBarome 0a3bl MAHHBIX C MEPCOHATBHBIMU JTAHHBIMH,
COBMECTHO C OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a OpraHU3alui0 OO0paOOTKM NEePCOHATBHBIX JaHHBIX,
OCYIIECTBIISIOT HEMOCPEACTBEHHOE 00E3TNIMBAHIE BEHIOPAHHBIM CITOCOOOM.

HL.IIOPAJOK PABOTbI C OBE3JIMYEHHBIMU JTAHHBIMHU

I11.1. OO6e3nuyeHHBIC TaHHBIC HE MOJICKAT pa3TIIAICHUIO B CIydyae, KOoraa B pe3yibTaTe
TaKOTO pa3rIAlICHUS TOSIBISICTCS BEPOSTHOCTh OMpPENETICHHs] MPUHAICKHOCTA MEPCOHATBHBIX
JTAHHBIX KOHKPETHOMY CyOBEKTY MepPCOHAIbHBIX IaHHBIX.

I11.2.  OGe3nuueHHbIE MEPCOHANIBHBIE JaHHbIE MOTYT 00pabaThIBATHCS C MCIIOJIB30BAHUS
u 6€3 UCTO0Ib30BaHMsI CPEACTB aBTOMATH3AIUH.

I11.3. TIpu o6paboTke 00€3MMUEHHBIX MEPCOHATBHBIX TaHHBIX C HCHOJIb30BAHUEM
CPENICTB aBTOMATH3aIMH HEOOXOIUMO COOTIOICHUE TIOJIOKCHUH:

- «MHCTpyKIMM COTpyAHMKAa 1O paboTe C TMEepPCOHAIbHBIMU JaHHBIMHU B MBY
«IMIBC»»;

- «MHCcTpyKUMK 00 OpraHu3alluy ydera, XpaHEHHsS M BbIIAYU MAIIUHHBIX HOCHTENEH,
coJIeprKalliX MepCOHANbHbIE TaHHbIE HH()OPMALIMOHHOM CUCTEMBI IEPCOHANBHBIX JAHHBIX;

- «MHcTpykiuun o mopsanke aocryna corpyaHukoB MBY «IIMIIBC» B mnomemienus,
npelHa3HauYeHHbIE AJ11 00pabOTKM MepCOHATBHBIX JAHHBIX).

1.5. TIlpu o00paboTke OOE3MUYCHHBIX TEPCOHANBHBIX [AaHHBIX 0€3 HCIONIb30BAHMS
CPEIICTB aBTOMATH3alIMH HEOOXOIUMO COOJI0ICHHE:

- «MHCTpYKIIMM  COTpyAHUKA TI0 paboTe ¢ MNepCOHATBHBIMH JaHHBIMH B MBY
«IMIBC»»;

- «AucTpykumu o mopsanke aocryna cotpyaHukoB MBY «IIMIIBC» B mnomemenus,
nperHa3HauYeHHbIE I 00pabOTKU MepCOHATBHBIX JAHHBIX).



[Tpunoxenue Neb
Y TBEPKICHBI

[Ipukaszom aupekropa
MBY «(IMIIBC»
ot 30.11.22 Ne 47-o1

IMPABMJIA
paccMOTPEeHUsI 3alIPOCOB CYyObEKTOB MEPCOHAJBHBIX JAHHBIX HJIHM UX MpeAcTaBUTe el
B MYHUIIUNIAJIbHOM 0I0/1:KeTHOM yupe:xaeHun «Ileqopckasi MexnocesieH4ecKas
HEeHTPAJTU30BAHHAS OUOJIMOTEeYHAS CHCTEMAY

1. IlIpu moctymieHuH MUCHBMEHHOIO 3ampoca CyObeKTa MEePCOHAIbHBIX NAaHHBIX WM UX
MpeICTaBUTENCH, OTBETCTBEHHOE JIMIIO 32 OpPTaHM3AIMI0 OOpa0OTKH TMEPCOHANBHBIX JaHHBIX B
MYHUIIMNIAJTILHOM O0JKETHOM yupexJaeHuu «llevopckas MexroceneH4Yeckasi eHTpaaIu30BaHHas
oubnuoreynas cuctema» (nainee — MbBY «[IMIIBCy») momkHO 3aperucTpUpoOBaTh JAHHBIN 3apoC
B «KypHane ydera oOpamieHuid CyOBEKTOB IMEPCOHAIBHBIX TAHHBIX IO BOMpocaM 0OpabOTKH
NEPCOHATBHBIX JAHHBIX» (TpHIIOKeHue 1).

2. CyObBeKT NEepCOHAIBHBIX JaHHBIX HWMEET TPaBO Ha TIOJyYCHHE WH(POPMAIINH,
Kacaromieicss 00padOTKH ero MepCOHATbHBIX JaHHBIX, B TOM YHCIIE, COACPKAIICH:

— moaTBepkneHue paxra 00pabOTKU MEPCOHATBHBIX JAHHBIX ONEPATOPOM;

—  TpaBOBblE OCHOBAHMS U L[EIH 00paOOTKU MEPCOHANBHBIX TAHHBIX;

— Lead W crmocoObl 00pabOTKH TMEepCOHAIBHBIX JaHHBIX, HpuMeHseMmble B MbBY
«IIMIIBC»;

— Mecro HaxoxaeHus MBY «IMIBC», cBenenus o naunax (3a HUCKIIOYEHHEM
COTPYIHHUKOB), KOTOpPbIC MMEIOT JOCTYI K MEPCOHAIBHBIM JAHHBIM HJIH KOTOPHIM MOTYT OBITh
PaCKpBITHI IEPCOHATBHBIC JAHHBIE HA OCHOBAHUU (heiepaibHBIX 3aKOHOB;

— oOpaOaThiBaeMble TEPCOHANbHBIE JaHHBIE, OTHOCSIIHMECS K COOTBETCTBYIOLIEMY
CyOBEKTY MepPCOHATbHBIX TaHHBIX, HCTOYHHUK UX TOJIYYECHUS;

—  Ccpoku 00pabOTKH MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, B TOM YUCJIE CPOKH UX XPAHCHHUS,

— HaWMCHOBaHWE WM (aMHIIIMIO, UMS, OTYECTBO M aJpec JUIA, OCYIICCTBISIONIETO
00paboTKy MEPCOHATBHBIX AaHHBIX 10 nmopydeHuto MBY «IIMLIBCy», ecnu 06paboTka nopyueHa
TaKOMY JIUILY;

—  UHBIE CBEJCHUS, TPEAYCMOTPEHHBIE JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

3. 3ampoc JODKEH COAEp)KaTh HOMEP OCHOBHOTO JOKYMEHTA, YJOCTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTH CyOBEKTa MEPCOHATIBHBIX JAHHBIX WJIM €ro MpEeACTaBUTENS, CBEJCHHUS O JaTe BbAAYU
YKa3aHHOTO JIOKYMEHTa M BBIJABIIEM €ro OpraHe, CBEICHHUS, MOATBEPKIAIOIINE Yy4YacTUe
CyObeKTa MNEPCOHAIbHBIX JaHHBIX B OTHOILIEHHUSX C ONeparopoM (HOMEp J[O0roBopa, Jara
3aKJTFOYCHUS JIOTOBOpA, YCIOBHOE CJIOBECHOE OOO3HAUYeHHWE W (MJIM) WHBIE CBEICHUS), OO
CBEJICHUS, UHBIM 00pa3oM moATBepkaaromue (HakT oOpaboTKH MEepCOHANBHBIX JaHHBIX B MBY
«[IMIBC», monnmuck cyObeKTa MepCOHANBHBIX JIAaHHBIX WU €ro NpeacTaBuTels (PHIoKEeHUE 2).
3anpoc MoOKeT ObITh HampaBlieH B (hOpMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA U MOAMHMCAH 3JIEKTPOHHOMN
MOAIMCHIO B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOAATENBCTBOM Pocculickoit @enepanuu.

4. CpeneHusi MO 3ampocy JOJKHBI OBbITh HPENOCTaBIEHBl CYOBEKTY IMEPCOHAIBHBIX
nanHbix MBY «([IMIBC» B noctynHol opMme, 1 B HUX HE JOJDKHBI COJIEPKAThCS MEPCOHATILHBIC
JaHHbIE, OTHOCSIIIMECS K IPYTUM CYObEKTaM MEepPCOHANIbHBIX JAaHHBIX, 3a UCKIIOUYECHUEM CIy4aes,
€CJIM UMEIOTCSI 3aKOHHBIE OCHOBAHMUSI JIJISI PACKPBITUS TAKUX MTEPCOHATBHBIX TaHHBIX.

5. B cmyuae, ecinu CBeleHHs, yKa3aHHble B OTBeTe (mpuiokeHue 3), ObuH
MPEIOCTABICHBI 1 03HAKOMJICHUS CYOBEKTY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX IO €0 3alpocy, CyOBEKT



NEPCOHANBHBIX JAHHBIX BIpPaBe IOBTOPHO OOpATUTHCS WM HANpPaBUTh IMOBTOPHBIA 3ampoc B
LEJSIX TIOJyYEHHUS! CBEACHUM U O3HAKOMJICHUS C NEPCOHAJIbHBIMU JaHHBIMU HE paHee, YeM uepes3
TpUALATh IHEW Iocjie IEePBOHAYAIBHOIO OOpallleHUs WM HAalpaBleHUs IE€pBOHAYAIbHOIO
3arpoca, eciu 0ojiee KOPOTKUI CPOK HE yCTaHOBIEH (hefepalbHBIMU 3aKOHAMH, NMPHHATHIMUA B
COOTBETCTBUHU ¢ HUMH HOPMATHBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMH WJIM JOTOBOPAMH, CTOPOHOM KOTOPBIX
SBIISIFOTCS TUOO BBITOAONpPUOOpETaTeNu, TU00 MOPyIUTEIH.

6. CyObexT NepcOoHaJbHBIX JAHHBIX BIIPaBE IMOBTOPHO OOPATUTHCS WM HalpaBUTh
HOBTOPHBIN 3arpoc B LENAX MOJYYCHUsI CBEACHUH, Kacaromuxcs 0OpaboTKH ero mepcoHalIbHBIX
JAHHBIX, a TAKXKE B LEIAX O3HAKOMJIEHUS C 00paOaThIBa€MbIMHU MEPCOHAIBHBIMU JAHHBIMU J0
MCTEUEHUS CPOKA, YKA3aHHOI'O B I1. 5 HACTOSALIMX IIPaBWJI, B CIy4ae, €CIU TaKue CBEACHUS U (UJIN)
oOpabaTbIBacMble MEPCOHANBHBIE JJaHHbIC HE OBbUIM IPEAOCTABICHBI €My Ul O3HAKOMJICHHS B
IOJTHOM 00BeMe MO pe3ysbTaTaM PAacCMOTPEHHUsS IMepBOHAYAIbHOTO oOpamieHus. [loBTOpHBII
3alpoc HapsAAy CO CBEICHHSAMM, YKa3aHHBIMH B II. 5 HACTOALIMX IPABUJ, JOJKEH COAEPKaTh
000CHOBaHME HaNpaBJIEHUS IIOBTOPHOT'O 3aIpOca.

7. MBY «IIMIIBC» BrnpaBe oTKa3aTh CYOBEKTY MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX B BBHITIOJHECHUU
MOBTOPHOTO 3alpoca, HE COOTBETCTBYIOIIETO YCIOBUSM, IPEAYCMOTPEHHBIM I1.5 U I1.6 HACTOSIILIUX
npaBui. Takol o0OTka3 JODKEH OBbITh MOTHBHPOBaHHBIM. (OOS3aHHOCTH IpPEICTaBICHUS
JI0Ka3aTe’IbcTB OOOCHOBAaHHOCTH OTKa3a B BBIMOJHEHUH MOBTOPHOTrO 3ampoca JexuT Ha MBY
«[IMIBCy».

8. IIpaBo cyObekTa MepCOHAIBHBIX JAHHBIX HA JIOCTYN K €ro MEepCOHAIBHBIM JAaHHBIM
MOXET OBITh OIPaHMYEHO B COOTBETCTBMU C (peepalbHbIMM 3aKOHaMM, B TOM Cilydae, €Ciu
JOCTYIl CyOBEKTa MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX K €ro MEepCOHAIBHBIM JAHHBIM HapyllaeT MpaBa U
3aKOHHBIC HHTEPECHI TPEThUX JIMII.



[Tpunoxenue 1
k [IpaBunam paccMOTpeHHs 3aIIPOCOB CYOBEKTOB
MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX UM UX MpeICcTaBUTeNeH

MYHHUIINITAJIBHOE BIO/DKETHOE YYPEXKKJAEHUE
«IIEYOPCKASA MEKITIOCEJIEHYECKASA HEHTPAJIN3OBAHHASA BUBJIMOTEYHAS CUCTEMA»

YTBEPX/IEH
[MTPUKA30OM
No OT «__ » 20 1.
KYPHAJI Ne
yuyera o0pamieHuil Cy0beKTOB NMePCOHAJBHBIX JJAHHBIX 110 BOIPOCaM 00padoOTKHU
MEePCOHAJIBHBIX TaHHBIX

KypHan Hayat «_ » 20  roma
JKypHai 3aBepuieH «  » 20  rogna
Ha  mumcrax

r. [lewopa, 20 1.



n/n

CeBeaenus o
3anpammBaoIeM
Juue

Kparkoe
coJepKaHue
oOpameHust

eab moxyyenus
MepPCOHAIbHBIX
AAHHBIX

OtMmeTka 0
NpeJoCTaBJIeHUH
HHpopManu WK 0TKa3e
B €€ IpeJ0CTaBJIeHHHU

Jlara
nepepaum/
0TKa3a B
NPe10CTABJICHI
U nHopManuu

IMognuck

3anpanm-

BaIOIIEro
Jana

IMognucek
OTBETCTBEH-
HOTI'0
COTPYAHMKA




[Tpunoxenue 2
Kk IIpaBunaM paccMOTpeHns 3apoCcOB CYOBEKTOB
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MM UX MPeICTaBUTEICH

Hupexropy MBY «(IIMIBC»

oT

(®UO cydbexra I1/1H)

(mouroBbIit axpec cyosekTa [1JIH/anpec 2neKTPOHHOMN HOYTHI)

(macniopTHBIC HaHHBIe cyOBekTa [1/1H)

3AN0POC
(o mpeocTaBIeHUN/ U3MEHEHNUH / UCKITFOYCHUH TIEPCOHATBHBIX JTAaHHBIX CYObEKTA)

MHuoro, , « » I.
(®UO) (nata npenocrasinenus [1/1x)

B CBA3H C OCYIICCTBIICHUEM

B MBY «IIMIBC» Obl1u ipenocTaBiIeHbI CISAYIONTNE TIEPCOHATBHBIC TaHHBIC

(vkaszame, kaxue ceedenus bvinu npedocmasnensi, Hanpumep: PHO, nacnopmusle danHvie, c6e0eHUs 0 Oame U Mecme POHCOeHUs U M.N.)

VYkazaHHbIC JaHHBIC ObUTA MPEI0CTABICHBI MHOIO IS

(vkazamu, 0ns nposedenus kakou onepayuu GuLIU NPEOOCMAGIeHbL OAHHbIE)

B nacrosiee Bpemst cooOiaro 00 usmeneHuu/uckaovenuy CIeIyonx MOUX MepCoOHaIbHBIX
JTAHHBIX B CBSI3U C

(vkazamo kaxue oannvle, Kakum 06pazom nomensinuce, Hanpumep: - ®UO usmenenue Ueanosa U1, na Ilemposa U.H.)

B cpox He mo3gHee 7 (cemm) pabouumx [JHEW C JAaThl TOJXYYEHUS JTOKYMEHTaJIbHOTO
HNOATBEPAKIEHUS 00 M3MEHEHUU MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX MPOLIY BHECTH MU3MEHEHUE/ UCKIIOUUTh
NIEPCOHAIbHBIE JIaHHBIE B CBSI3U C




(npexpawenuem ommnowenuii ¢ MBY «I[IMIIEC», ympamoti ceéedenusmu

00CMOBEPHOCHIU U T.0).

VYBenoMuTh 0 (pakTe U3MEHEHHUS POIILY 10 TesehoHy HOMED

IPUJIOKEHUE!

(®UO) (moxrch) (mata)



[Tpunoxenue 3
Kk [IpaBuiiaM paccMOTpeHHs 3aITPOCOB CYOBEKTOB
NEePCOHABHBIX JIaHHBIX MM UX TPEICTaBUTEINCH

OTBET HA 3AIIPOC
(o mpenocTaBiaeHUN/ U3MEHEHNH / UCKITIOYEHNH TIEPCOHANIBHBIX TaHHBIX CyOBEKTa)
rp.
YBaxaembIii
B otBer Ha Bam 3anpoc Ne oT , (manee — onepaTop)
COOOIaeT: «  » I. ONIepaTop TOTYUHII

OoT

CBEJICHMSI, COJIEPIKALUE IEPCOHATIbHBIE JaHHBIE!
1. ®UO:
2. IacIOpTHBIE JAHHBIE!

3. 1aTa ¥ MECTO POXKICHHUS:

POo~N® oA

0.

YkazaHHEIC JaHHBIC ObLIH IMOJIYYCHBI B LECIIAX

Ha YTO MPEABAPUTEIHHO OBUIO MOIYUYEHO

Baiiie mucbMeHHOE coryiacue (KOMUsI MPUIaraeTcs).
B nacrosimiee Bpemsi, MarepuaibHble HOCHTENH, COAepkalue Bamm nepcoHanbHbIE JaHHBIE —

XpaHATCs B o
azpecy

HemocpencTBeHHBINM TOCTYIT K HUIM UMEIOT CIEAYOIINE JINIIA:




00s13aHHOCTh pabOTBl € MEPCOHAIBHBIMU JIAaHHBIMH CyOBEKTOB Ha HHUX IpEelycMOTpEHa
XapakTEepOM BBINOJIHIEMBIX TPYIOBBIX OOsi3aHHOCTEH, a Takxke I[Ipukazom Ne

HeoGxomumocTs XxpaHeHus: Bammx mepcoHaNbHBIX [TaHHBIX CBsi3aHA C TEKYIIUM
UCIIOJTHEHUEM YCIIOBHI JOTOBOpa W/WIM HE JOCTHXKEHUEM Lienedl oOpaboTKH MepCOHaIbHBIX
JTAHHBIX.

Bbl MoxeTe 0€3BO3ME3THO O3HAKOMHTHCS C YKAa3aHHBIMHU IMEPCOHATbHBIMU JITAHHBIMU B
cpok He mno3gHee 30 nHEH C AaThl MOJAauu 3asiBICHUS Ha O3HAKOMIIEHME C IEPCOHAIBHBIMU
JAHHBIMU TI0 aJIpeCcy

JlupexTop /




INEPEYEHb

YTBEPXJIEH
HPUKA30M JIUPEKTOpa
MBY (I IMIIBC»

ot 30.11.22 Ne 47-on1
(mpunoxenue Ne 3)

MECT XpaHCHUA U JIUI, TONYIICHHBIX K oﬁpaﬁoTRe NMEePCOHAJTBHBIX JaHHBIX HA 6yMa)KH]>IX

Hepequb MCCT XpaHCHHA W JIMI,

HOCHUTECJIAX

HMCIOIIINX CaMOCTOSITCIbHBIHN AOCTYIl K MCECTaM

XpaHEHUsl TEpPCOHANBHBIX MaHHBIX Ha OyMa)KHBIX HOCHUTENSAX, JOMYUIEHHBIX K 00paboTke
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX Ha OYMa)KHBIX HOCUTEISIX TIPUBE/IEH B Tabuuie 1.

Tabmauma 1

®.1.0. nonmymeHHbIX K

Ne MecTo XpaHeHust Kareropuu 10KymMeHTOB 00padoTKe NMepCcoOHAIbHBIX
AAHHBIX HA OYMaKHbBIX HOCHTeJIAX
enTpanbHas JInunbie nena corpyanuko | © JKaposa T.IL
OubIMOTEKa, KAOUHET
L 3aMECTUTEIIS
JTUpeKTopa
LentpanbHas Perucrpanuonusie KapTsl e Dbesnocukosa 1.B.
5 ouobmmoTexa, YuTaTeJIeH U coryiacus Ha e Mansruna B.O.

" | momereHue 00paboTKy MepCoOHATBHBIX o [lpsxuna H.B.
abOHEMEHTa JTAHHBIX e Xpynena E.C.
Bbubmuoteka Nel, Perucrpanmonusie KapThl e Jloropenosa H.W.
MIOMEIICHUE YUTATENEN U COIacHs Ha e Bomommna E.M.

3. aboHeMmeHTa 00paboTKy MepCOHATBHBIX e buprokosa JI.B.
JTAHHBIX
Herckas 6ubnmoreka, | PermcrpannoHHbIE KapThl e Kanesa P.P.
4 | OMeIenye YUTATENIEW U COITIacHs Ha e [lmorHukosa B.B.
" | aboHeMeHTa 00paboTKy NEPCOHAIBHBIX e Moxkan M.N.
JTAHHBIX e Acanacrea C.A.
bubnuoteka Nel7, Perucrpanuonnbie KapThl e Ocramkosa E.H.
5 | MoMenenye YUTATEJIEH U COITIacus Ha e Kawmeiiko C.A.
" | aboHeMeHTa 00paboTKy mepcoHaNbHbBIX e Kossipesa H.IO.
TAHHBIX e Anekcanapona M.B.
Bubnuotexa Ne4, Perucrpanuonnbie KapThl e (obonena E.C.
6. | moMelllenne yHuTaTenei u cornacus Ha
" | aboHeMeHTa 00paboTKy MepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubnuoreka NeS5, PerucrpanuoHHble KapThl o JKenesnosa A.B.
7 | MoMelIeHue yuTaTenei u coracus Ha
" | aboHemeHTa 00paboTKy MEepCOHATBHBIX

JaHHBIX




bubanorexa Neb6,

PerucrpanuonHsie KapThbl

Matouknna O.B.

g, | moMelleHne yuTaTenei u coracus Ha
" | aboHemeHTa 00paboTKy MepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubnuorexka Neg§, PerucrpanuoHHble KapThl HInsn T.A.
g, | MOMeIIeHHe yuTaTenei u coracus Ha
" | aboHemeHTa 00paboTKy MEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
Bubmmoteka NelO0, Perucrpanuonnbie KapThl bubnmorekaps OMOIMOTEKH
10 | TlOMeLIerHe YUTATEJIEH U COITIacHs Ha NelO
aboHeMeHTa 00paboTKy MepCOHAIBHBIX
JTAHHBIX
bubnuoreka Nel 1, PerucrpanuoHHble KapThl Perynckas E.H.
11 | moMelLeHne yuTaTenei u coracus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy NMEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubnnorexa Nel2, PerucrpanuoHHbIe KapThl bubnmnorekaps 6MOnnOTEKN
1 | MoMeImeHne yuTarenaeu U ComIacus Ha Nel2
aboHeMeHTa 00paboTKy MEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubmuoteka Nel3, Perucrpanuonnbie KapThl AcronbkuHa JLA.
13 | moMelllenne yHuTaTenei u cornacus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy MepCOHABHBIX
JTAHHBIX
bubnuorexa Nel4, PerucrpanuoHHbIe KapThl Kypsenes JI./1.
14 | HOMeILICHNE yuTaTenei u coracus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy NMEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubmuoreka Nel$5, PerucrpanuoHHble KapThl Henuncosa H.A.
15 | ToMeteHue yuTaTenei u coracus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy MEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubnuoteka Nel6, Perucrpanuonnbie KapThl Mumapuna A.1.
16 | HOMelLlenHe yHuTaTenei u cornacus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy MepCOHABHBIX
JTAHHBIX
bubnuoreka Nel8, PerucrpanuoHHbIe KapThl Maneimmesa M.E.
17 | moMelLeHne yuTaTenei u coracus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy NMEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX
bubnnoreka Ne20, PerucrpanuoHHble KapThl Banuyrosa H.A.
1g | TOMeleHue yuTaTeneil u coracus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy MEepCOHATBHBIX
JTAaHHBIX
bubnuoteka Ne24, Perucrpanuonnbie KapThl Cocnosas JLIL.
19 | HOMelllenHe yHuTaTenei u cornacus Ha
aboHeMeHTa 00paboTKy MepCOHAIBHBIX

JaHHBIX




IHHEPEYEHDb

YTBEPXXIEH
MPHUKA30M JUPEKTOPA
MBY (I IMIIBC»

ot 30.11.22 Ne 47-on
(mputosxkenue Ne 7)

UH(GOPMALMOHHBIX CHCTEM MePCOHAIBHBIX JaHHBIX MBY «IIMIBC»
[lepeyenb nHGOPMALIMOHHBIX CUCTEM MPUBEAEH B TadnuIe 1.

Tab6muna 1
HaunmeHnoBanme 3agaum cucTeMsl Hanu4yune nmepcoHaIbHBIX
Ne UH(POPMALMOHHOM JaHHBIX
CHUCTEMBI
1. ABTOMAaTH3UpOBaHHAs ABTOMaTH3aLIUHA sasisgercs UCITIa
oubnuoreuynas nHGopmaly | OMOIMOTEKH, HA OCHOBE
onHas cucrema Opac Global | kopropaTuBHO# pabOTHI B
(ABUC «Opac Globaly) pexKUME PeaTbHOTO
BpPEMEHH uepe3
CTaHJapTHHIE BEO-
Opay3ephl.
2. HoxymenTts [TY-6 ®dopmuposanue cenenuii u | sisiercs UCI
WX TMOATOTOBKH JIJISl CIa4H B
[1OP.
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	1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Гражданским кодексом Российской Федерации (Ч...
	1.1. Основные понятия и определения
	− персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
	− оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяю...
	− обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, нак...
	− автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
	− распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
	− предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
	− блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
	− уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персонал...
	− обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
	− информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
	− трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
	II. Условия и порядок обработки персональных данных
	сотрудников МБУ «ПМЦБС»
	2.1. Персональные данные сотрудников МБУ «ПМЦБС», соискателей на должности сотрудников, уволенных сотрудников, близких родственников сотрудников обрабатываются в целях обеспечения кадровой работы, формирования кадрового резерва, обеспечения повышения ...
	2.2. В целях, указанных в п 2.1. настоящего Положения, обрабатываются следующие персональные данные:
	2.2.1. Сотрудники МБУ «ПМЦБС»:
	фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
	число, месяц, год рождения;
	пол;
	место рождения;
	адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);
	реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;
	сведения о составе семьи (семейное положение, степень родства/фамилия, имя, отчество/год рождения);
	сведения о воинском учете (категория запаса/воинское звание/состав/полное кодовое обозначение ВУС/категория годности к военной службе/сведения о состоянии на воинском учете);
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
	страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
	информация о наличии или отсутствии судимости;
	фотография;
	сведения о гражданстве;
	сведения о трудовой деятельности;
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
	сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
	сведения о стаже работы;
	информация о владении иностранными языками, степень владения;
	сведения о приеме на работу и переводах на другую работу (структурное подразделение/должность/тарифная ставка (оклад));
	сведения об аттестации;
	сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
	сведения о временной нетрудоспособности;
	информация о праве использования компенсации расходов на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно (Закон Республики Коми от 31.12.2004 г. №78-РЗ «О гарантиях и компенсациях для лиц, проживающих в районах Крайнего Севера и прира...
	копии документов о повышении квалификации и профессиональной переподготовке.
	2.2.2. Близкие родственники сотрудников МБУ «ПМЦБС»: фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; реквизиты актов гражданского состояния.
	2.2.3. Уволенные сотрудники МБУ «ПМЦБС»:
	фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
	число, месяц, год рождения;
	пол;
	место рождения;
	адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);
	реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;
	сведения о составе семьи (степень родства/фамилия, имя, отчество/год рождения);
	семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках;
	сведения о воинском учете (категория запаса/воинское звание/состав/полное кодовое обозначение ВУС/категория годности к военной службе/сведения о состоянии на воинском учете);
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
	страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
	информация о наличии или отсутствии судимости;
	фотография;
	сведения о гражданстве;
	сведения о трудовой деятельности;
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
	сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
	сведения о стаже работы;
	информация о владении иностранными языками, степень владения;
	сведения о приеме на работу и переводах на другую работу (структурное подразделение/должность/тарифная ставка (оклад));
	сведения об аттестации;
	сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
	сведения о временной нетрудоспособности;
	информация о праве использования компенсации расходов на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно (Закон Республики Коми от 31.12.2004 г. №78-РЗ «О гарантиях и компенсациях для лиц, проживающих в районах Крайнего Севера и прира...
	копии документов о повышении квалификации и профессиональной переподготовке;
	приказ об увольнении.
	2.2.4. Соискатели на должность сотрудников МБУ «ПМЦБС»: фамилия, имя, отчество; сведения об образовании; сведения о профессиональной переподготовке; сведения об опыте работы; фотография; дата рождения; сведения о знании иностранных языков; сведения о ...
	2.3. Обработка персональных данных сотрудников МБУ «ПМЦБС», соискателей на должности сотрудников, уволенных сотрудников, близких родственников сотрудников осуществляется специалистом по кадрам и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систем...
	2.3.1. Персональные данные сотрудников МБУ «ПМЦБС», а именно: фамилия, имя, отчество, должность, место работы, фотография, номер контактного телефона или сведения о других способах связи, подлежат распространению через информационно – телекоммуникацио...
	2.4. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных сотрудников МБУ «ПМЦБС» осуществляется путем:
	− получения оригиналов необходимых документов (заявление, трудовая книжка, автобиография, иные документы, предоставляемые специалисту по кадрам);
	− копирования оригиналов документов (документы о профессиональной переподготовке, поощрениях);
	− внесения сведений в учетные формы на электронных носителях;
	− формирования персональных данных в ходе кадровой работы;
	− внесения персональных данных в информационную систему ПУ 6, используемую специалистом по кадрам.
	2.5. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от сотрудников МБУ «ПМЦБС» и соискателей на должности.
	2.6. В случае возникновения необходимости получения персональных данных у третьей стороны, следует известить об этом сотрудника МБУ «ПМЦБС» заранее, получить их письменное согласие и сообщить им о целях, предполагаемых источниках и способах получения ...
	2.7. Запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу сотрудника МБУ «ПМЦБС» персональные данные, не предусмотренные пунктом 2.2.1. настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, ...
	2.8. При сборе персональных данных специалист по кадрам, осуществляющий сбор (получение) персональных данных непосредственно от сотрудников МБУ «ПМЦБС» обязан разъяснить им юридические последствия отказа предоставить их персональные данные.
	2.9. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных сотрудников МБУ «ПМЦБС», их близких родственников, соискателей на должности и уволенных сотрудников осуществляется лишь в случаях и в порядке, предусмотренных федераль...
	III. Условия и порядок обработки персональных данных
	пользователей МБУ «ПМЦБС»
	3.1. Персональные данные пользователей (совершеннолетних и несовершеннолетних), удаленных пользователей и получателей дополнительной услуги (заполнение налоговой декларации) обрабатываются в целях: оказания услуг (основных и дополнительных), в том чи...
	3.2. В целях, указанных в п 3.1. настоящего Положения, обрабатываются следующие категории персональных данных:
	3.2.1. Пользователи МБУ «ПМЦБС» (совершеннолетние): фамилия, имя, отчество; дата рождения; пол; населенный пункт проживания; отметка о проживании на территории Республики Коми; категория; образование; контактный телефон; адрес электронный почты; наим...
	3.2.2. Пользователи МБУ «ПМЦБС» (несовершеннолетние): фамилия, имя, отчество; дата рождения; пол; населенный пункт проживания; отметка о проживании на территории Республики Коми; категория; образование; наименование образовательного учреждения; хобби...
	3.2.3. Удаленные пользователи: фамилия, имя, отчество; дата рождения; телефон; адрес электронный почты; пол; категория; образование.
	3.3. Обработка персональных данных пользователей (совершеннолетних и несовершеннолетних) и удаленных пользователей осуществляется сотрудниками отделов обслуживания, допущенных к обработке персональных данных и включает в себя следующие действия: сбор,...
	3.4. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных читателей МБУ «ПМЦБС» (совершеннолетних и несовершеннолетних), удаленных пользователей и получателей дополнительной услуги (заполнение налоговой декл...
	− заполнения субъектом персональных данных формы на бумажном носителе (для читателей МБУ «ПМЦБС» (совершеннолетних и несовершеннолетних);
	− внесения сведений читателей библиотеки (совершеннолетних и несовершеннолетних) в автоматизированную библиотечную информационную систему OPAC-Global;
	− внесение персональных данных удаленных пользователей путем заполнения электронной формы на официальном сайте МБУ «ПМЦБС» и на сайте Национальной электронной библиотеки Республики Коми.
	3.5. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем получения персональных данных непосредственно от пользователей МБУ «ПМЦБС» (совершеннолетних и несовершеннолетних), удаленных по...
	3.6. Запрещается обрабатывать персональные данные читателей МБУ «ПМЦБС» (совершеннолетних и несовершеннолетних) и удаленных пользователей, не предусмотренные пунктом 3.2 настоящего Положения, в том числе касающиеся расовой, национальной принадлежности...
	3.7. Обработка персональных данных пользователей в рамках межведомственного информационного взаимодействия с целью реализации проекта «Единый читательский билет»
	3.7.1. Каждая библиотека (централизованная библиотечная система), подключенная в проект, является самостоятельным оператором по обработке персональных данных читателей. Между участниками заключается Соглашение о передаче и совместной обработке персона...
	3.7.2. Обработка персональных данных читателей осуществляется с применением единой автоматизированной библиотечной информационной системы OPAC-Global (далее - АБИС).
	3.7.3. В момент первого обращения в библиотеку – участницу проекта «Единый читательский билет» читатель, чьи данные еще не были внесены в АБИС (новый читатель) предоставляет свои персональные данные в соответствии с пунктами 3.2.1. и 3.7.5. настоящего...
	3.7.6. В момент первого обращения в библиотеку – участницу проекта «Единый читательский билет» читатель, чьи данные уже внесены в АБИС (записанный читатель) идентифицируется сотрудником библиотеки по номеру читательского билета, бар-коду электронного ...
	3.7.7. При сборе персональных данных у читателей МБУ «ПМЦБС» (совершеннолетних и несовершеннолетних) сотрудник обслуживающего отдела обязан объяснить им, что обработка персональных данных читателей ведется в базе данных читателей, единой для всех библ...
	3.7.8. Обработка персональных данных читателей по проекту «Единый читательский билет» ведется на основании Соглашения о взаимодействии между государственными и муниципальными библиотеками Республики Коми по реализации проекта «Единый читательский билет».
	IV. Условия и порядок обработки персональных данных контрагентов
	(в том числе лицензиаров) МБУ «ПМЦБС»
	4.1. Персональные данные контрагентов (в том числе лицензиаров) обрабатываются в целях исполнения обязательств по заключаемым договорам с физическими лицами.
	4.2. В целях, указанных в п. 4.1. настоящего Положения, обрабатываются следующие категории персональных данных: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации и (или) проживания, ИНН, реквизиты банковского счета для зачисления оплаты по ...
	4.3. Обработка персональных данных контрагентов осуществляется заведующим отделом правовой, организационной и кадровой работы и включает в себя следующие действия: сбор, запись, хранение, передача, использование, уничтожение.
	4.4.  Сбор и запись персональных данных контрагентов осуществляется путем заполнения реквизитов на бумажной форме договора. После заключения персональные данные контрагентов по возмездным договорам передаются в МКУ «Централизованная бухгалтерия», по б...
	V. Сроки обработки и хранения персональных данных
	5.1. Сроки обработки и хранения персональных данных сотрудников МБУ «ПМЦБС» определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации и составляют:
	- персональные данные сотрудников МБУ «ПМЦБС», содержащиеся в личных делах и приказах о приеме, переводе, увольнении, установлении надбавок, премировании, награждении хранятся в сейфе у специалиста по кадрам 10 лет, после чего передаются в архив МБУ «...
	− персональные данные сотрудников МБУ «ПМЦБС», содержащиеся в приказах о предоставлении отпусков, о командировках, о дисциплинарных взысканиях подлежат хранению у специалиста по кадрам 5 лет, после чего подлежат уничтожению;
	− персональные данные соискателей на вакантные должности сотрудников МБУ «ПМЦБС» хранятся у специалиста по кадрам 1 год с момента получения персональных данных, после чего подлежат уничтожению;
	5.2. Сроки обработки и хранения персональных данных пользователей МБУ «ПМЦБС» определяются Правилами пользования библиотеками МБУ «ПМЦБС» и составляют:
	− персональные данные пользователей (совершеннолетних и несовершеннолетних) хранятся на бумажных носителях в регистрационных картах и в согласиях на обработку персональных данных в сейфах библиотек МБУ «ПМЦБС» 3 года с момента последнего обращения чит...
	− персональные данные удаленных пользователей хранятся в базе данных читателей АБИС в течение 5 лет с момента последнего обращения читателя в МБУ «ПМЦБС» до 15 января года, следующего за исчисляемым.
	5.3. Сроки обработки и хранения персональных данных контрагентов по договорам:
	− персональные данные контрагентов по безвозмездным договорам на бумажных носителях (договор, раздел реквизиты сторон) хранятся в сейфе директора в течение срока действия договора и 5 лет после его истечению;
	− персональные данные контрагентов по возмездным договорам на бумажных носителях (копия договора, раздел реквизиты сторон) хранятся в МКУ «Централизованная бухгалтерия» в течение срока действия договора и 5 лет после его истечению;
	5.4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, хранятся обособленно от иной информации, в частности, на разных материальных носителях персональных данных, в специальных местах хранения.
	5.5. Персональные данные, обработка которых осуществляется в различных целях, хранятся раздельно, на разных материальных носителях и в разных информационных системах.
	5.6. Ответственность за хранение и использование материальных носителей персональных данных, не допускающее несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, возлагается на ...
	5.7. Хранение персональных данных в информационных системах осуществляется с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 5, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона от ...
	VI. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований
	6.1. Сотрудниками МБУ «ПМЦБС», допущенными к обработке персональных данных осуществляется систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.
	6.2. При возникновении необходимости уничтожения персональных данных создается комиссия в составе ответственного за обработку персональных данных в МБУ «ПМЦБС» (председатель комиссии), заведующего отдела (сектора), сотрудники которого допущены к обраб...
	6.3. Уничтожение персональных данных на бумажных носителях осуществляется способом, не позволяющим дальнейшее восстановление - с применением шредера. Уничтожение персональных данных пользователей из базы данных АБИС осуществляется путем обезличивания ...
	6.4. По окончании процедуры уничтожения комиссией составляется акт об уничтожении персональных данных в котором указывается:
	− категория субъектов персональных данных;
	− перечень персональных данных субъектов;
	− количество субъектов, персональные данные которых уничтожены;
	− способ уничтожения персональных данных;
	− дата и место уничтожения персональных данных.
	VII. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных
	или их представителей
	7.1. Сотрудники МБУ «ПМЦБС», соискатели на должности сотрудников МБУ «ПМЦБС», уволенные сотрудники МБУ «ПМЦБС», близкие родственники сотрудников МБУ «ПМЦБС», пользователи МБУ «ПМЦБС», удаленные пользователи, контрагенты имеют право на получение инфор...
	− подтверждение факта обработки персональных данных;
	− правовые основания и цели обработки персональных данных;
	− применяемые в МБУ «ПМЦБС» способы обработки персональных данных;
	− сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным;
	− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
	− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в МБУ «ПМЦБС»;
	− порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных;
	− наименование организации или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению МБУ «ПМЦБС», если обработка поручена или будет поручена такой организации или лицу;
	− иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
	7.2. Лица, указанные в пункте 7.1 настоящего Положения, вправе требовать от МБУ «ПМЦБС» уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученн...
	7.3. Сведения, указанные в пункте 7.1 настоящего Положения, должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за ...
	7.4. Сведения, указанные в пункте 7.1. настоящего Положения, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю сотрудником, осуществляющим обработку соответствующих персональных данных при обращении либо при получении запроса субъекта...
	7.5. В случае, если сведения, указанные в пункте 7.1 настоящего Положения, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повтор...
	7.6. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в МБУ «ПМЦБС» или направить повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 7.1 настоящего Положения, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до и...
	7.7. Сотрудник МБУ «ПМЦБС», осуществляющий обработку персональных данных, вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 7.5 и 7.6 настоящего Положения. Такой отказ ...
	7.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интерес...
	VIII. Лицо, ответственное за организацию обработки
	персональных данных в МБУ «ПМЦБС»
	8.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в МБУ «ПМЦБС» назначается приказом директора из числа заместителей директора.
	8.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных в МБУ «ПМЦБС» в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации в области персональных данных и настоящим Положением.
	8.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных в МБУ «ПМЦБС» обязан:
	− организовывать принятие правовых, организационных и технических мер для обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в МБУ «ПМЦБС» от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предостав...
	− осуществлять внутренний контроль за соблюдением сотрудниками МБУ «ПМЦБС» требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
	− доводить до сведения сотрудников МБУ «ПМЦБС» положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
	− организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей, а также осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов в МБУ «ПМЦБС»;
	− в случае нарушения в МБУ «ПМЦБС» требований к защите персональных данных принимать необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.
	8.4. Ответственный за обработку персональных данных имеет право:
	8.4.1. иметь доступ к информации, касающейся обработки персональных данных в МБУ «ПМЦБС» и включающей:
	− цели обработки персональных данных;
	− категории обрабатываемых персональных данных;
	− категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;
	− правовые основания обработки персональных данных;
	− перечень действий с персональными данными, общее описание используемых в МБУ «ПМЦБС» способов обработки персональных данных;
	− описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона "О персональных данных", в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств;
	− дату начала обработки персональных данных;
	− срок или условия прекращения обработки персональных данных;
	− сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки;
	− сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации.
	8.4.2. привлекать к реализации мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в МБУ «ПМЦБС» иных сотрудников МБУ «ПМЦБС» с возложением на них соответствующих обязанностей и закреплением ответственности.
	8.5. Ответственный за обработку персональных данных в МБУ «ПМЦБС» несет ответственность за надлежащее выполнение возложенных функций по организации обработки персональных данных в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации в обла...
	IX. Защита персональных данных
	9.1. Система защиты персональных данных, обрабатываемых в МБУ «ПМЦБС» включает в себя совокупность организационных, технических и физических мер по защите информации, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов в области защиты персональн...
	9.2. Организационные меры по защите персональных данных включают в себя:
	− назначение ответственного лица за организацию обработки персональных данных;
	− регламентирование следующих процессов обработки персональных данных: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,...
	− осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации;
	− определение оценки вреда субъектам персональных данных;
	− определение угроз безопасности персональных данных, при их обработке в информационных системах персональных данных;
	− учет материальных носителей и мест хранения персональных данных;
	− своевременную актуализацию списков работников, допущенных к обработке персональных данных в информационных системах персональных данных и без использования средств автоматизации;
	− обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие мер;
	− восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
	− установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
	− разграничение ответственности между сотрудниками МБУ «ПМЦБС».
	9.3. Технические меры по защите персональных данных включают в себя:
	− использование и настройку средств защиты информации (от несанкционированного доступа, криптографических, антивирусных, средств межсетевого экранирования и т.п.), прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;
	− настройку механизмов операционной системы: локальные и групповые политики учетных записей, аудита и параметров безопасности.
	9.4. Меры по физической защите персональных данных включают в себя:
	− контроль доступа сотрудников и посетителей на территорию МБУ «ПМЦБС», в том числе в контролируемую зону;
	− обеспечение датчиками охрано-пожарной сигнализации помещений МБУ «ПМЦБС».
	X. Изменение положения
	МБУ «ПМЦБС» имеет право вносить изменения в настоящее Положение. Новая редакция Положения вступает в силу с момента ее утверждения, если иное не предусмотрено новой редакцией Положения.
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	1.1. Настоящая Инструкция определяет общие правила работы сотрудников муниципального бюджетного учреждения «Печорская межпоселенческая централизованная библиотечная система» (далее – МБУ «ПМЦБС») с персональными данными.
	1.2. Персональные данные в электронном виде обрабатывается в информационных системах персональных данных. Также устанавливается особый порядок обработки и хранения персональных данных, содержащихся на бумажных носителях.
	1.3. Сотрудник в своей работе руководствуется настоящей Инструкцией, руководящими и нормативными документами ФСТЭК России и ФСБ России и другими документами МБУ «ПМЦБС», регламентирующими обработку персональных данных.
	1.4. Методическое руководство по работе Сотрудника осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных.
	2.
	2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
	2.2. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, ...
	2.3. Автоматизированная обработка персональных данных –  обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
	2.4. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
	2.5. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
	2.6. Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
	2.7. Автоматизированное рабочее место (АРМ) – программно-технический комплекс, посредством которого Сотрудник выполняет свои должностные обязанности (персональный компьютер, ноутбук, терминал и т.п.).
	2.8. Несанкционированный доступ (НСД) – доступ к информации, нарушающий правила разграничения доступа с использованием штатных средств, предоставляемых средствами вычислительной техники или автоматизированными системами.
	2.9. Посторонние лица – лица, которые не имеют права самостоятельного доступа в помещение и (или) не имеют права самостоятельного доступа в ИСПДн и (или) не имеют допуска к персональным данным.
	2.10. Средство защиты информации от несанкционированного доступа (СЗИ от НСД) – программное, техническое или программно-техническое средство, направленное на предотвращение или существенное затруднение несанкционированного доступа к информации.
	 умышленное распространение и получение материалов в/из сети Интернет, противоречащих законодательству Российской Федерации, в том числе материалов, пропагандирующих насилие или экстремизм; разжигающих расовую, национальную или религиозную вражду; ра...
	 передавать в сеть Интернет информацию, к которой в соответствии с законодательством ограничен доступ (персональные данные, служебная информация) без соответствующего разрешения;
	 фальсифицировать IP-адрес, MAC-адрес, иные адреса, используемые в сетевых протоколах, а также прочую информацию при передаче данных через сеть Интернет.
	 предоставлять доступ в сеть Интернет со своей рабочей станции кому-либо, в том числе программно-техническими способами через локальную вычислительную сеть МБУ «ПМЦБС» (например: путем несанкционированной установки локального Интернет-шлюза на рабоче...
	 получать доступ к сети Интернет любыми способами, не предусмотренными действующими локальными документами (Инструкциями, Правилами, Регламентами МБУ «ПМЦБС»);
	 осуществлять несанкционированный доступ к ресурсам и сервисам сети Интернет.
	 выполнять действия (взлом, DoS (отказ в обслуживании), ARP-spoofing атаки, сканирование локальной вычислительной сети) направленные на нарушение функционирования элементов сети Интернет (коммуникационного оборудования, серверов, рабочих станций, про...
	 необходимости выполнения вновь принятым работником своих должностных обязанностей;
	 возникновения у Сотрудника служебной необходимости.
	 использовать носители информации исключительно для выполнения своих служебных обязанностей;
	 бережно относится к носителям персональных данных.
	 обеспечивать физическую безопасность носителей информации всеми разумными способами;
	 извещать ответственного за организацию обработки персональных данных о фактах утраты (кражи) носителей информации.
	8.7. При использовании носителей персональных данных запрещено:
	 использовать носители персональных данных в личных целях;
	 передавать носители персональных данных другим лицам (за исключением администратора безопасности);
	 хранить съемные носители с персональными данными на рабочих столах, либо оставлять их без присмотра или передавать на хранение другим лицам;
	 выносить съемные носители с персональными данными из служебных помещений для работы с ними на дому и т. д.
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